ЗАВДАННЯ ДО ЛАБОРАТОРНОЇ РОБОТИ № 7
Підготувати пакет документів (файлів) з інформацією про виставку.
Виконати пошук виставок (ярмарків) по одній із заданих тематик в одному із зазначених міст (країн), проведених у найближчому півріччі.

На сайті однієї з виставок знайти інформацію про умови участі в ній. Підготувати заявку на участь - зберегти в окремому документі (додаток 1).

Знайти умови оренди стенда на виставці, підготувати документ - заявку на оренду стенда (додаток 2).

Знайти готелі, найближчі до місця розташування виставки, для розміщення делегації (з 4 чоловік). Прейскурант цін і карту міста з позначками розташування виставки й готелі зберегти в документі Word (додаток 3).

Знайти розклад поїздів в обох напрямках для учасників виставки.

Знайти транспортну фірму, здатну здійснити перевезення Ваших експонатів на виставку, з'ясувати умови оплати доставки.

Скласти звіт - обґрунтування з витримками інформації зі знайдених сайтів. Звіт з додатками (заявками й картами) представити на перевірку викладачеві.

Форма звіту
Звіт студента гр. … ФИО
 про підготовку до виставки “Назва”

1. Місце, час проведення, короткі умови участі, адреса сайту. Заявка для участі в додатку 1 

2. Умови оренди стенда (публікації матеріалів). Заявка в додатку 2. 

3. Умови розміщення делегації, адреси сайтів для одержання довідкової інформації. Список готелів, прейскурант, карта міста в додатку 3. 

4. Пропозиції для проїзду до місця проведення заходу. Розклад поїздів, тарифи, телефони для заявки квитків або адреса сайту агентства. 

5. Пропозиції по доставці матеріалів. Адреси сайтів транспортних фірм. 

