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 Вступ

Програма вивчення нормативної  навчальної дисципліни «Мова підприємництва та ділового листування» складена відповідно до освітньо-професійної програми підготовки бакалавра 
           (назва освітньо-кваліфікаційного рівня)

напряму “6.020303 – філологія _”.

Предметом вивчення  навчальної дисципліни є особливості перекладу ділового стилю
Міждисциплінарні зв’язки: теорія перекладу, сучасні інформаційні технологїї
_________________________________________________________________________________ 

Програма навчальної дисципліни складається з таких змістових модулів:

Вступ

ЗМІСТОВИЙ МОДУЛЬ 1. Insights into Business.

ЗМІСТОВИЙ МОДУЛЬ 2. Human Resource Management.

ЗМІСТОВИЙ МОДУЛЬ 3. Business Correspondence.

ЗМІСТОВИЙ МОДУЛЬ 4. Electronic Correspondence.

ЗМІСТОВИЙ МОДУЛЬ 5. Presentations and Conference Writing.

1. Мета та завдання навчальної дисципліни

Мета ‒ забезпечення комунікативної компетенції студентів у сфері ділового мовлення, що складається з адекватного сприйняття мови співрозмовника в галузі підприємництва, розуміння спеціальних текстів, а також навичок складання найбільш важливих ділових паперів, що використовуються в даній галузі.

Основні завдання дисципліни

· наблизити навчальну діяльність до реальних комунікативних актів у сфері підприємництва;

· опанувати необхідний лексичний мінімум в різних сферах ділового мовлення (Language of Finance, Language of Management, language of Human Resource Management, Business News);

· ознайомити з основними стандартними діловими паперами, які використовуються в сфері ділового листування та підприємництва, правилами їх оформлення;

· дати уявлення про основні поняття та процеси в сфері економіки, а також  ознайомити з сучасними засобами передачі інформації;

· засвоїти методику проведення презентацій та ділових переговорів;

· сформувати професійні навички перекладача в сфері бізнесу.

.

· У результаті вивчення навчальної дисципліни студент повинен 

знати: 

-
термінологію, методи перекладу
-
основні етапи і закони побудови ділових паперів
вміти: .

· орієнтуватися в основних етапах і законах розвитку ділової англійської мови

· володіти методами перекладу ділової  мови,

· вживати отримані навички при викладанні англійської мови.

На вивчення навчальної дисципліни відводиться ____126___ годин/___3,5_____ кредитів ECTS.

2. Інформаційний обсяг навчальної дисципліни 

	Назви змістових модулів і тем
	Кількість годин
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	Заочна форма

	
	усього 
	у тому числі
	усього 
	у тому числі
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	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	Модуль 1

	Змістовий модуль 1. Insights into Business

	Тема 1.

Forms of Business Enterprise. Language of Management. Corporate Identity
	6
	
	3
	
	
	3
	
	
	
	
	
	

	Тема 2.

Money and Banking
	6
	
	3
	
	
	3
	
	
	
	
	
	

	Тема 3.

Financial Management
	6
	
	3
	
	
	3
	
	
	
	
	
	

	Тема 4.

Securities Markets
	6
	
	3
	
	
	3
	
	
	
	
	
	

	Разом за змістовим модулем 1
	24
	
	12
	
	
	12
	
	
	
	
	
	

	Змістовий модуль 2. Human Resource Management

	Тема 5.

Human Relations
	4
	
	4
	
	
	4
	
	
	
	
	
	

	Тема 6.

Recruitment
	4
	
	4
	
	
	4
	
	
	
	
	
	

	Разом за змістовим модулем 2
	16
	
	8
	
	
	8
	
	
	
	
	
	

	Змістовий модуль 3. Business Correspondence

	Тема 7.

Principles of Writing Business Letters
	8
	
	4
	-
	
	4
	
	
	-
	-
	-
	

	Тема 8.

Types of Business Letters
	8
	
	4
	
	
	4
	
	
	
	
	
	

	Тема 9.

Delayed Payment. Requests for Payment
	8
	
	4
	
	
	4
	
	
	
	
	
	

	Тема 10.

Contract Format
	8
	
	4
	
	
	4
	
	
	
	
	
	

	Разом за змістовим модулем 3
	32
	
	16
	
	
	16
	
	
	
	
	
	

	Змістовий модуль 4. Electronic Correspondence

	Тема 11.

Electronic Correspondence
	8
	
	4
	
	
	4
	
	
	
	
	
	

	Тема 12.

In-Company Communications
	8
	
	4
	
	
	4
	
	
	
	
	
	

	Разом за змістовим модулем 4
	16
	
	8
	
	
	8
	
	
	
	
	
	

	Змістовий модуль 5. Presentations and Conference Writing

	Тема 13.

An Attention-Getting Introduction
	7
	
	4
	
	
	3
	
	
	
	
	
	

	Тема 14.

Organizing the Body of the Presentation
	7
	
	4
	
	
	3
	
	
	
	
	
	

	Тема 15.

A Dynamic Conclusion
	6
	
	3
	
	
	3
	
	
	
	
	
	

	Тема 16.

An Understandable Delivery
	6
	
	3
	
	
	3
	
	
	
	
	
	

	Тема 17.

Interaction-Handling Questions and Responding
	6
	
	3
	
	
	3
	
	
	
	
	
	

	Тема 18.

Special Situations. Panel of Presenters
	6
	
	3
	
	
	3
	
	
	
	
	
	

	Разом за змістовим модулем 5
	38
	
	20
	
	
	18
	
	
	
	
	
	

	Усього годин
	126
	
	64
	
	
	62
	
	
	
	
	
	


3. Рекомендована література

Основна література:

1. Rachman D.J., Mescon M. H., Bovee C.L., Thill J.V. Business Today. - N.-Y.:McGraw-Hill Publishing Company, 2002.

2. Meyers C., Holt Sh. Success with Presentations. A Course for Non-Native Speakers of English. – Burnsville: Aspen Productions, 2002.

3. Casler K., Palmer D. Business Assignments. – Oxford: Oxford University Press, 2007.

4. Jo M., John St. Marketing. – Harlow: Pearson Education Ltd, 2000.

5. O’Connor Ph., Pilbeam A., Scott-Barrett F. Negotiating. – Harlow: Longman, 2000.

Додаткова література:

Биконя  О. П.
Ділова англійська мова. [англ].   Навчальний посібник для ВНЗ: Рекомендовано МОН: Нова книга, 2010/ 312 с./ 

Інформаційні ресурси
Нормативні посилання

1 Закон України “Про освіту”.

2 ДК 003-95 Державний класифікатор професій.

3 ДК 009-96 Державний класифікатор видів економічної діяльності.

4 Постанова Кабінету Міністрів України від 20.01.98 № 65 “Положення про  освітньо-кваліфікаційні рівні (ступеневу освіту)”.

5 Освітньо-професійна програма вищої освіти за напрямом  підготовки 0305 Філологія.

6. Постанова Кабінету Міністрів України №507 від 24 травня 1997 р. “Перелік напрямів та спеціальностей, за якими здійснюється підготовка фахівців у вищих навчальних закладах за відповідними освітньо-кваліфікаційними рівнями”. 

7. Болюбаш Я.Я. Організація навчального процесу у вищих закладах освіти. Навчальний посібник. ВПП “Компас”, К. 1997 – 64 с.

8. Про організацію навчального процесу у вищих навчальних закладах у 2002/2003 навчальному році // МОН України. Лист №1/9 – 304 від 17.06.2002 р.

9. Постанова Кабінету Міністрів України від 20 січня 1998 р. №65 “Про затвердження Положення про освітньо-кваліфікаційні рівні (ступеневу освіту)”. 

10. Наказ Міносвіти України від 04.03.1998 р. №86 “Про введення в дію “Положення про освітньо-кваліфікаційні рівні (ступеневу освіту) та про нормативне і навчально-методичне забезпечення підготовки фахівців з вищою освітою”.

11. Методичні рекомендації щодо розробки навчального плану вищих навчальних закладів ІІ, ІІІ і ІV рівнів акредитації (укладачі: Панасевич Д.Б., Грачова Л.І., Солоденко А.К., Черненко В.С.). Науково-методичний центр вищої освіти Міністерства освіти і науки України. Київ, 1999 – 12 с.

12 Закон України “Про вищу освіту” від 17.01.2002 р. №2984-ІІІ. 
4. Форма підсумкового контролю успішності навчання - залік______________________________
5.     Засоби діагностики успішності навчання  
Діагностика знань студентів здійснюється з допомогою:

1) усних опитувань під час  практичних занятьї;

2) письмових контрольних робіт;

3) письмових залікових завдань.
Автор 



Шевчик К.Ю.
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