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1 РОЗРОБЛЕНО: Науково-дослідною частиною Дніпровського національного університету імені Олеся Гончара; відділ стандартизації та метрології
2 ПРИЙНЯТО  ТА  НАДАНО  ЧИННОСТІ: наказ ректора Дніпровського  національного  університету  імені Олеся Гончара  від 03.07.2018 р. № 190
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ВСТУП

Цей стандарт Дніпровського національного університету імені Олеся Гончара розроблено на заміну СТП 02066747-013-03 Нормоконтроль науково-дослідних та дослідно-конструкторських робіт.
Необхідність перегляду стандарту обумовлена:

– прийняттям законів України «Про наукову і науково-технічну діяльність», «Про освіту», «Про вищу освіту», «Про технічні регламенти та оцінку відповідності», «Про метрологію та метрологічну діяльність» та «Про стандартизацію»;

– наданням чинності новій редакції комплексу основоположних стандартів національної стандартизації України;

– введенням у дію нових правил побудови, викладання, оформлювання та змісту нормативних документів, зокрема й національних стандартів.
Нормативний контроль (нормоконтроль) є одним із завершальних етапів створення наукової та науково-технічної продукції і є одним із засобів впровадження стандартів та інших нормативних документів. 
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Чинний від  03.07.2018
1 СФЕРА ЗАСТОСУВАННЯ
1. Цей стандарт встановлює основні завдання, організацію та порядок проведення нормоконтролю наукових, науково-технічних та нормативних текстових документів провадження наукової, науково-технічної та інноваційної діяльності Дніпровського національного університету імені Олеся Гончара (далі – ДНУ) на дотримання в них вимог та норм чинних в державі законів, міжнародних, національних та регіональних стандартів, нормативних документів Міністерства освіти і науки України і стандартів ДНУ.

2. Положення цього стандарту є обов’язковими для застосування співробітниками ДНУ при розробленні документів провадження наукової,  науково-технічної та інноваційної діяльності  в ДНУ.

3. Окремі нормативні чи організаційно-розпорядчі документи, пов’язані зі статутною діяльністю ДНУ, за рішенням керівництва університету, можуть проходити нормоконтроль із застосуванням вимог цього стандарту.
2 ОРГАНІЗАЦІЯ І ПОРЯДОК ПРОВЕДЕННЯ НОРМОКОНТРОЛЮ

2.1 Нормоконтролю підлягає вся наукова, науково-технічна та науково-організаційна документація з організації проведення наукових досліджень (стандарти ДНУ, технічні завдання, звіти, методики вимірювань, методики випробувань, нормативні документи тощо).

2.2 Функції нормоконтролю здійснюють найбільш підготовлені фахівці відділу стандартизації та метрології науково-дослідної частини, що зазначається в їх посадових інструкціях і оформлюється наказом ректора.

2.3 Фахівці відділу, на яких покладені обов’язки нормоконтролю, безпосередньо підпорядковуються керівнику відділу стандартизації та метрології.

2.4 В процесі нормоконтролю текстових документів перевіряється:

а) комплектність документів;

б) дотримання вимог стандартів, що регламентують виконання текстових документів: 

– правильність оформлення титульної сторінки, наявність необхідних погоджувальних підписів;

– правильність побудови й найменування розділів, підрозділів, пунктів, підпунктів;

– відповідність технічної термінології, умовних позначень, рисунків, графіків тощо вимогам стандартів та інших нормативних документів;

– правильність розміщення тексту на аркушах документу;

– правильність оформлення ілюстрацій, таблиць, додатків;

– дотримання абзацних відступів, інтервалів, розміру шрифтів, нумерація сторінок, посилань на джерела інформації тощо;

– правильність заповнення форм  та граф відповідних документів;

– правильність нумерації додатків і посилань на них в тексті документа;

– дотримання одноманітності вживання в тексті понять, визначень, позначень впродовж всього документа;

– правильність вживаних скорочень слів;

– наявність та правильність посилань на стандарти та інші нормативні документи; 

– правильність посилань на перелік джерел посилання тощо;

в) правильність внесення змін до документа;

г) перевірка зовнішнього виду документу.

2.5 В разі необхідності при проведенні нормоконтролю одночасно проводиться і метрологічний контроль щодо правильності найменувань та позначення основних та похідних одиниць вимірювання.

3 ОБОВ’ЯЗКИ, ПРАВА ТА ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ НОРМОКОНТРОЛЕРА

3.1 Нормоконтролер зобов’язаний керуватись стандартами та іншими нормативними документами, які чинні на час проведення нормоконтролю, регулярно відслідкувати видання нових стандартів усіх категорій та інших нормативних документів.

3.2 Нормоконтролер має право не підписувати документ, представлений на нормоконтроль в разі:

– не виконання виконавцем мотивованих вимог і вказівок нормоконтролера;

– посилання виконавця на нормативні документи, які не чинні на час пред’явлення документа на нормоконтроль;

– в разі відсутності необхідних погоджувальних підписів;

– неохайного виконання та за умов наявності в тексті документа помилок.

3.3 Зауваження нормоконтролера обов’язкові для виконання. Суперечки між ним та виконавцем вирішує керівник відділу стандартизації та метрології. Його рішення може бути відмінене тільки начальником науково-дослідної частини чи проректором з наукової роботи.

3.4 Нормоконтролер не несе відповідальності за зміст, вибір прийнятих наукових, науково-технічних, конструктивних та інших рішень, граматичні та стилістичні помилки, – за це несе відповідальність виконавець документу. 
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