Форма службової записки щодо придбання нового обладнання
	___________________________________________

найменування факультету, кафедри або підрозділу
«_____» _____________200___г.


	Ректору ДНУ
проф. Полякову М. В.



СЛУЖБОВА ЗАПИСКА

щодо придбання обладнання у 200__ р.

У зв’язку з ________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(обґрунтування необхідності придбання обладнання)

прошу розглянути питання щодо придбання у 200__ році для _____________________________ 

__________________________________________________________________________________ (повне найменування підрозділу; кількість викладачів, співробітників, у т.ч. тих, що працюють за сумісництвом)

наступного обладнання та комплектуючих (для ПК зазначається чи необхідно підключення до мережі ДНУ): 
1. ___________________________ 
2. ___________________________

3. ___________________________

4. ___________________________


(перелік необхідного обладнання та комплектуючих)

Відповідальний за експлуатацію обладнання:

ПІБ, посада ________________________;

тел. ___________, корп. №____, кім. _____
Зараз підрозділом використовується ______ комп’ютерів (з них - ____ підключені до мережі ДНУ), _______ принтерів, _______ сканерів.

________________________
      ______________
                        _______________________


(посада керівника підрозділу)
(особистий підпис)

ПІБ керівника підрозділу
УЗГОДЖЕНО:

� Службова записка складається керівником підрозділу та подається ректору ДНУ для резолюції


� Віза директора ЦТКМ  щодо можливості підключення до мережі ДНУ  із зазначенням потрібних для цього комплектуючих





