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1 ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
1.1 Положення про електронні освітні ресурси Дніпровського національного університету імені Олеся Гончара (далі – Положення) визначає поняття електронних освітніх ресурсів (далі – ЕОР) Дніпровського національного університету імені Олеся Гончара (далі – ДНУ), їх види та окремі елементи, порядок розроблення та впровадження в освітній процес.
1.2 Положення розроблено відповідно до законів України «Про вищу освіту», «Про авторське право і суміжні права» з урахуванням вимог державних стандартів та інших нормативно-правових актів, що регламентують діяльність   

у сфері науково-методичного і матеріально-технічного забезпечення системи освіти.
1.3 Метою створення ЕОР ДНУ є змістове наповнення освітньо-інформаційного простору ДНУ, впровадження в освітній процес сучасних інформаційно-комунікаційних технологій, забезпечення рівного доступу учасників освітнього процесу до якісних навчальних та методичних матеріалів незалежно від місця їхнього проживання або форми навчання. 
1.4 ЕОР ДНУ є навчальні, наукові, інформаційні, довідкові матеріали та засоби, які створені в електронній формі, представлені на відповідних носіях або розміщені в банку (депозитарії) електронних освітніх ресурсів ДНУ та відтворюються за допомогою електронних цифрових технічних засобів.
1.5 Банк ЕОР ДНУ є одним з головних елементів його інформаційного середовища, має навчально-методичне призначення та використовується для ефективної організації освітнього процесу в частині, що стосується його забезпечення якісними навчально-методичними матеріалами.

2 ФУНКЦІОНАЛЬНІ ЕЛЕМЕНТИ,
 КЛАСИФІКАЦІЯ ЕОР ТА ВИМОГИ
2.1 Основними функціональними елементами електронних освітніх ресурсів ДНУ є базові ЕОР та інтегровані інформаційні системи ЕОР.
2.2 До основних видів базових ЕОР належать:
– електронний документ – документ, інформація в якому подана у формі електронних даних, для використання якого потрібні технічні засоби;
– електронне видання – електронний документ, який пройшов редакційно-видавниче опрацювання, має вихідні відомості й призначений для розповсюдження в незмінному вигляді;
– електронний аналог друкованого видання – електронне видання, що відтворює відповідне друковане видання, зберігаючи розташування на сторінці тексту, ілюстрацій, посилань, приміток тощо.
Електронні документи розміщуються на засобах тривалого зберігання інформації: оптичних (CD, DVD-ROM тощо), магнітних (магнітний диск) або інших, які дають змогу забезпечити збереження автентичності цих документів та придатні для їх відтворення на відповідних технічних пристроях.
2.3 Інтегрована інформаційна система – організаційно впорядкована сукупність документів (масивів документів) та інформаційних технологій, що реалізують інформаційні процеси та призначені для зберігання, обробки, пошуку, розповсюдження, передачі та надання інформації.

До базових інтегрованих інформаційних систем ЕОР належать:
– Банк (депозитарій) електронних ресурсів – інформаційна система, що забезпечує зосередження в одному місці ЕОР різних видів з можливістю надання доступу до них через технічні засоби, зокрема в локальних (глобальних) інформаційних мережах;
– електронна бібліотека цифрових об’єктів – набір ЕОР різних форматів,  

у якому передбачено можливості для їх автоматизованого пошуку, відтворення і використання.
2.4 За функціональними ознаками, що визначають місце та значення ЕОР  

в освітньому процесі, вони класифікуються як навчально-методичні, навчальні, методичні, допоміжні та контрольні.
2.5 Основними елементами системи навчально-методичних ЕОР університету є електронні навчально-методичні комплекси дисципліни (далі – ЕНМКД) – електронні видання, що містять матеріали, які визначають зміст навчальних дисциплін (навчальна програма дисципліни, підручник та/або навчальний посібник, конспект чи курс лекцій), та інші навчально-методичні матеріали відповідно до видів аудиторних, позааyдиторних навчальних занять та самостійної роботи студента, передбачених робочими навчальними програмами дисциплін. 
Вимоги до структури ЕНМКД та рекомендації щодо технічної реалізації створення відповідного ресурсу наведено в додатку.
2.6 Основними елементами системи навчальних ЕОР ДНУ є:

– електронний підручник – електронне видання з систематизованим викладом дисципліни (її розділу, частини), що відповідає навчальній програмі;

– навчальний посібник – електронне видання, використання якого доповнює або частково замінює підручник;

– електронний конспект лекцій – електронне видання, зміст якого структурований відповідно до логічної схеми вивчення дисципліни та відтворює текст лекційного матеріалу, передбачений робочою навчальною програмою дисципліни;
– електронний практикум – навчальна інформаційна система, що є інтерактивною моделлю природних і штучних об’єктів, процесів та  їх властивостей із застосуванням засобів комп’ютерної візуалізації, призначена для формування і закріплення практичних навичок після попереднього освоєння теоретичного матеріалу;
– курс дистанційного навчання – навчальна інформаційна система, яка є достатньою для вивчення окремої навчальної дисципліни за допомогою опосередкованої взаємодії віддалених один від одного учасників навчального процесу у спеціалізованому середовищі, яке функціонує на базі сучасних психолого-педагогічних та інформаційно-комунікаційних технологій.
Вимоги до структури елементів навчальних ЕОР та рекомендації щодо технічної реалізації створення відповідних ресурсів наведено в додатку 1.
2.7 Основними елементами системи методичних ЕОР ДНУ є електронні методичні матеріали – електронні видання роз’яснень з певних розділів, тем, питань навчальних дисциплін з викладом методик виконання окремих завдань або певних видів робіт.

До переліку електронних методичних матеріалів належать:
– електронні методичні вказівки та інструкції до лабораторних практикумів або практичних робіт з навчальної дисципліни або її частини;
– електронні методичні вказівки та завдання до контрольно-розрахункових, комплексних контрольних та розрахунково-графічних робіт з окремих навчальних дисциплін (комплексу дисциплін);
– електронні методичні вказівки та завдання для курсових робіт або проектів;
– електронні методичні вказівки до різних видів практик;
– електронні методичні вказівки до виконання дипломних робіт (проектів).

Вимоги до структури електронних методичних матеріалів та рекомендації щодо технічної реалізації створення відповідних ресурсів наведено в додатку 1.
2.8 Основними елементами системи допоміжних ЕОР ДНУ є:
– електронний словник – електронне видання упорядкованого переліку мовних одиниць (слів, словосполучень, фраз, термінів, імен, знаків), доповнених  відповідними довідковими даними;

– електронний довідник – електронне видання прикладного характеру,  

в якому назви статей систематизовано у відповідному порядку (за абеткою, тематиками тощо);

– електронний глосарій з дисципліни – електронне видання, що містить короткі відомості про основні терміни та поняття, які використовуються  

в навчальній дисципліні.

– електронні демонстраційні матеріали – електронні матеріали (презентації, схеми, відео- й аудіозаписи тощо), призначені для супроводу освітнього процесу.
Рекомендації щодо технічної реалізації створення відповідних ресурсів наведено в додатку 1.

2.9 Основними елементами системи контрольних ЕОР ДНУ є:
– комп’ютерні тести – стандартизовані завдання, представлені  

в електронній формі, призначені для вступного (пропедевтичного), поточного, модульного та підсумкового контролю рівня знань та практичних навичок студента або такі, що забезпечують вимірювання психофізіологічних  

і особистісних характеристик випробовуваного, обробка результатів яких здійснюється за допомогою відповідних програм;
– банки контрольних питань і завдань – представлені в електронній формі та систематизовані відповідно до логічно-структурних схем вивчення навчальних дисциплін сукупності контрольних питань та завдань, призначені для самоконтролю рівня набутих знань та практичних навичок студентів.
Вимоги до структур елементів контрольних ЕОР та рекомендації щодо технічної реалізації створення відповідних ресурсів наведено в додатку.
2.10 ЕОР ДНУ повинні відповідати таким вимогам:
– відповідність програмі з навчальної дисципліни, для вивчення якої розроблено ЕОР;
– наявність відповідних методичних рекомендацій щодо використання ЕОР у професійній діяльності викладача та під час самостійної роботи студентів;
– відповідність державним стандартам у галузі видавничої справи, чинним санітарним нормам, ергономічним та програмно-технічним вимогам до ЕОР;
– відповідність вимогам законодавства України щодо захисту авторських прав.

ЕОР не потребують обов’язкового дублювання у паперовому варіанті.

Під час розроблення ЕОР можуть бути використані довільні інструментальні програмно-технічні та апаратні засоби за умов дотримання вимог щодо створення і використання об’єктів авторського права і суміжних прав, які регулюються Законом України «Про авторське право і суміжні права» та іншими законодавчими актами України.

3 РОЗРОБЛЕННЯ ТА РЕЄСТРАЦІЯ ЕОР
3.1 Розробниками ЕОР ДНУ можуть бути науково-педагогічні, педагогічні, наукові, інженерно-технічні та інші працівники університету, їхні авторські творчі колективи (групи), та, за потреби, сторонні виконавці.
3.2 Науково-педагогічні працівники ДНУ здійснюють розроблення елементів ЕОР у межах обсягів робочого часу, визначеного їхніми індивідуальними робочими планами для проведення методичної роботи. Сторонні виконавці – на договірних засадах.
3.3 Використання будь-якого структурного елемента системи ЕОР ДНУ  

в освітньому процесі та визнання його методичною працею (розробкою) здійснюється після проведення змістовно-наукової та програмно-технічної експертизи цього елемента.
3.4 Авторам електронного освітнього ресурсу, навчальної інформаційної системи або структурного елемента системи ЕОР, який визнано методичною працею (розробкою) та допущено до використання в освітньому процесі університету, видають сертифікат установленого зразка. 
3.5 Процедура визнання структурних елементів системи ЕОР ДНУ  методичною працею (розробкою), проведення їх змістовно-наукової та програмно-технічної експертизи, атестації та реєстрації визначається окремим положенням (Порядком).
3.6 Розміщення інформаційних ресурсів у Банку (репозитарії) електронних освітніх ресурсів університету здійснюється після їхньої атестації та реєстрації.
4 ТИРАЖУВАННЯ ТА РОЗПОВСЮДЖЕННЯ ЕОР
4.1 Підготовка до тиражування структурних елементів системи ЕОР передбачає підготовку рукописів з використанням гіпертекстових технологій та їх редакційно-видавниче опрацювання, яке здійснюють автори розробок або редакційно-видавничий відділ університету в установленому порядку. 

Після підготовки структурного елемента системи ЕОР до тиражування редакційно-видавничий відділ університету з авторами укладає угоду, що передбачає повну або часткову підготовку цього елемента до тиражування.
4.2 Отримання ISBN на структурні елементи ЕОР здійснюється відповідно до Інструкції про порядок надання міжнародного стандартного номера книги  

в Україні.
4.3 Тиражування ЕОР на окремих носіях інформації здійснюється університетом після їхньої атестації та реєстрації.
4.4 Розтиражовані ДНУ елементи ЕОР розповсюджуються з додержанням правил та норм чинного законодавства.
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О. Б. Черніченко
Додаток 1
до Положення про електронні освітні ресурси Дніпровського національного університету
імені Олеся Гончара
ВИМОГИ
до структури електронних освітніх ресурсів 
Дніпровського національного університету імені Олеся Гончара
та рекомендації щодо технічної реалізації їхнього створення 
1 ЕЛЕКТРОННИЙ НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНИЙ КОМПЛЕКС ДИСЦИПЛІНИ 
Електронний навчально-методичний комплекс дисципліни має обов’язково містити: 
– програму навчальної дисципліни;
– робочу програму навчальної дисципліни;
– конспект лекцій;

– інструктивно-методичні матеріали до семінарських, практичних, лабораторних занять;
– контрольні роботи з дисципліни для перевірки рівня засвоєння студентами навчального матеріалу;
– індивідуальні семестрові завдання для самостійної роботи студентів;
– методичні матеріали з питань самостійного опрацювання фахової літератури, написання курсових робіт (проектів).
Рекомендована технічна реалізація: сукупність ЕОР, створених із використанням гіпертекстової технології та мультимедійних компонентів, об’єднаних єдиним програмним середовищем і системою навігації, може містити додаткові програмні модулі (програми для моделювання, виконання процедури оцінювання, інформаційно-довідкові системи тощо).
2 НАВЧАЛЬНІ ЕЛЕКТРОННІ ОСВІТНІ РЕСУРСИ
Електронний підручник та електронний навчальний посібник повинні містити: теоретичний матеріал; глосарій термінів; інформаційно-довідкові матеріали; матеріали для контролю й оцінювання знань; перелік основної і додаткової літератури.
Електронний  конспект  лекцій повинен містити: теми лекцій; плани (зміст) з кожної теми; тези та теоретичний (фактографічний) матеріал з ілюстраціями до кожної теми; висновки; перелік основної і додаткової літератури.

Рекомендована технічна реалізація: електронний підручник, електронний навчальний посібник та електронний  конспект  лекцій – ЕОР, що створені  

з використанням гіпертекстової технології з можливим використанням мультимедійних компонентів, об’єднаних єдиним програмним середовищем  

і системою навігації, які забезпечують їх окреме використання компонентів або  

у комплексі з іншими ЕОР, можуть містити додаткові програмні модулі (програми для виконання обчислювальних процедур, інформаційно-довідкові системи тощо).

Електронний практикум повинен містити: перелік необхідних теоретичних відомостей; комплекси необхідних програмних засобів; апаратно-програмні комплекси (комп’ютеризовані лабораторні установки та контрольно-вимірювальні засоби); програмне забезпечення, яке формує структуру звітів для лабораторних робіт; методичні вказівки, підготовані у текстово-графічному вигляді, в яких відображено технологію виконання практикуму.

Електронний практикум може бути реалізований у формах віртуального  лабораторного практикуму, автоматизованого лабораторного практикуму (зокрема, з віддаленим доступом), електронних практичних робіт.

Рекомендована технічна реалізація: електронний практикум – навчальна інформаційна система, що створена з використанням мультимедійних компонентів, об’єднана єдиним програмним середовищем і системою навігації, які забезпечують її окреме використання або у комплексі з іншими ЕОР.

Курс дистанційного навчання повинен містити:  загальну інформацію про курс (робочу навчальну програму, календарний план, критерії оцінювання, глосарій, перелік основної і додаткової літератури, необхідні оголошення); змістовну складову курсу (теоретичний навчальний матеріал, практичні, семінарські або лабораторні роботи, завдання для самостійної роботи, матеріали для модульного контролю знань), матеріали для підсумкової атестації.
У робочій програмі зазначають мету та завдання вивчення курсу, його зміст, у якому відображають назви тем кожного модуля з анотаціями, кількість годин на вивчення кожного модуля. 

Календарний план відображає потижневий план проведення лекційних та практичних (семінарських, лабораторних) занять, а також виконання студентами завдань для самостійної роботи. 

Критерії оцінювання містять інформацію щодо системи оцінювання навчальних досягнень студентів із дисципліни як поточних, так і підсумкових. За кожним модулем визначають розподіл балів за виконання завдань та шкалу оцінювання.
Глосарій містить основні терміни навчального курсу та їхнє визначення. 

Перелік основної і додаткової літератури пропонує основні, додаткові друковані джерела з навчальної дисципліни та Інтернет-ресурси.

Оголошення використовують науково-педагогічні працівники для анонсування подій або повідомлень про зміни у навчальному курсі тощо. 

Теоретичний навчальний матеріал курсу містить обов’язкові навчальні ресурси: структуровані електронні матеріали, зміст яких відображає логіку навчання і надає студенту теоретичні відомості з кожного модуля у повному обсязі; мультимедійні презентації лекцій; додаткові електронні навчальні матеріали: електронні конспекти лекцій, флеш-ролики; аудіо- і відеоматеріали; довідкові та нормативні документи (форми, шаблони, стандарти, нормативні акти, закони тощо).

Практичні, семінарські або лабораторні роботи розробляють та надають  

у вигляді окремих ресурсів. До кожної роботи формулюється мета та завдання, які забезпечують формування вмінь та навичок, необхідних для засвоєння теми, надають методичні рекомендації для виконання, форми подання результатів виконаної роботи, критерії оцінювання кожної роботи, список індивідуальних завдань, завдань для виконання у парах та групами. Лабораторні роботи, для виконання яких необхідно спеціальне обладнання та реальні об’єкти, виконують в аудиторних умовах, про що зазначають під час формулювання завдання. Навчально-методичні матеріали з практичних, семінарських або лабораторних) робіт надають, як правило, у формі веб-сторінки (сторінок), посилань на файли різних форматів та завдань. 
Завдання для самостійної роботи формують за схемою: текст завдання, форма подання результатів виконання, критерії оцінювання, термін виконання, список додаткових друкованих та Інтернет-джерел. 
Модульний контроль  проводять для оцінювання знань, умінь та навичок, набутих під час вивчення кожного модуля курсу. Для його проведення використовують індивідуальні завдання, тести та опитування за допомогою контрольних запитань. Кожний модуль курсу повинен містити тест для самоконтролю, контрольні запитання та контрольний тест. 
Матеріали для підсумкової атестації передбачають наявність контрольних запитань, типових завдань та підсумкових тестових матеріалів для підготовки студентів до складання заліків та іспитів. 

Рекомендована технічна реалізація: курс дистанційного навчання – навчальна інформаційна система, що створена з використанням Е-learning платформи або платформи підтримки електронного навчання Moodle  

з використанням мультимедійних компонентів, об’єднана єдиним програмним середовищем і системою навігації, які надають студентам можливість дистанційно ознайомитися з навчальним матеріалом, поданим у вигляді різнотипних інформаційних ресурсів (текст, відео, анімація, презентація, електронний підручник, посібник), виконати завдання та відправити результати виконання на перевірку, пройти електронне тестування в режимі самоконтролю та контролю. Викладач повинен мати змогу проводити навчання на відстані, надсилати повідомлення студентам, розподіляти, збирати та перевіряти завдання, вести електронний журнал обліку оцінок та відвідування, налаштовувати різноманітні ресурси навчального курсу тощо. Курси дистанційного навчання мають розміщуватися на освітньо-інформаційному порталі університету та персоніфіковано використовуватися здобувачами вищої освіти для організації самостійної роботи, виконання контрольних робіт, тестування паралельно з відвідуванням аудиторних занять.
3 МЕТОДИЧНІ ЕЛЕКТРОННІ ОСВІТНІ РЕСУРСИ

Методичні електронні освітні ресурси повинні обов’язково містити: мету  

і завдання відповідного виду робіт (лабораторних, практичних, контрольно-розрахункових, розрахунково-графічних, курсових, практикуму, практики, проекту тощо); необхідний обсяг теоретичного матеріалу; перелік тем для відповідних видів робіт (лабораторних, практичних, контрольно-розрахункових, розрахунково-графічних, курсових тощо); порядок виконання роботи (методики виконання видів робіт за розділами); типову структуру змісту текстових розділів звітних матеріалів; вимоги до оформлення роботи та опис процедури її захисту; рекомендовану літературу.

Рекомендована технічна реалізація: електронні методичні матеріали – ЕОР, що створені з використанням гіпертекстової технології, об’єднані єдиним програмним середовищем і системою навігації, які забезпечують їхнє окреме використання або у комплексі з іншими ЕОР, мають засоби для швидкого пошуку інформації.
4 ДОПОМІЖНІ ЕЛЕКТРОННІ ОСВІТНІ РЕСУРСИ
Рекомендована технічна реалізація: електронний словник, електронний довідник, електронний глосарій з дисципліни – ЕОР, що створені  з використанням гіпертекстової технології з можливим використанням мультимедійних компонентів, об’єднані єдиним програмним середовищем  

і системою навігації, які забезпечують їхнє окреме використання або у комплексі з іншими ЕОР, мають засоби для швидкого пошуку інформації.
5 КОНТРОЛЬНІ ЕЛЕКТРОННІ ОСВІТНІ РЕСУРСИ
Комп’ютерні тести повинні містити: завдання відкритої (з можливістю текстового набору відповіді на тестове завдання) або закритої форми  (з можливістю обрання варіанту відповіді на тестове завдання), зокрема, таких типів:
– «правильно» – «неправильно»  (закрита форма);
– вибір з множини відповідей (закрита форма);
– вибір відповідності (закрита форма);
– встановлення послідовності (закрита форма);
– коротка текстова відповідь (відкрита форма);
– коротка числова відповідь (відкрита форма);
– розрахунок за формулою (відкрита форма);
– есе (відкрита форма).

Рекомендована технічна реалізація: комп’ютерні тести – ЕОР, що створені на базі електронної тестової системи   (OpenTest, SunRav, TestOfficePro  тощо), Е-learning платформи або платформи підтримки електронного навчання Moodle  

з використанням гіпертекстової технології, об’єднані єдиним програмним середовищем і системою навігації, які забезпечують їхнє окреме використання або у комплексі з іншими ЕОР та надають студентам можливість пройти, зокрема й дистанційно, електронне тестування в режимі самоконтролю та контролю знань.
