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МІНІСТЕРСТВО  ОСВІТИ  І  НАУКИ  УКРАЇНИ
ДНІПРОВСЬКИЙ  НАЦІОНАЛЬНИЙ  УНІВЕРСИТЕТ

ІМЕНІ  ОЛЕСЯ  ГОНЧАРА

CЛУЖБОВЕ РОЗПОРЯДЖЕННЯ
12.07.2018


№ 43
З метою підбиття підсумків наукової та науково-технічної діяльності ДНУ за 2016–2018 рік, що виконуються науково-педагогічними працівниками кафедр в межах їх основного часу на 2019–2021 роки 

ЗОБОВ’ЯЗУЮ:
1. Заступникам деканів з наукової роботи, завідувачам кафедр Дніпровського національного університету імені Олеся Гончара здійснити заходи щодо забезпечення своєчасного складання науковими керівниками науково-дослідних робіт (далі – НДР), які пройшли державну реєстрацію та виконуються науково-педагогічними працівниками кафедр в межах їх основного часу (далі – ініціативні кафедральні НДР) звітної документації за завершеними науково-дослідними роботами згідно з графіком, що додається (додаток А).

2. Загальні вимоги щодо організації та порядку виконання ініціативних кафедральних НДР встановлює «Положення про порядок виконання ініціативних кафедральних науково-дослідних робіт у Дніпровському національному університеті імені Олеся Гончара».

Обов’язки, права та відповідальність наукового керівника ініціативної кафедральної НДР встановлює «Положення про наукового керівника науково-дослідних робіт, які виконуються у Дніпровському національному університеті імені Олеся Гончара».

3. Науковим керівникам ініціативних кафедральних НДР, що закінчуються у 2018 р., підготувати та подати до відділу стандартизації та метрології НДЧ (згідно з графіком) остаточний звіт на нормоконтроль щодо додержання вимог чинних нормативних документів. Загальні вимоги до структурних елементів і правила оформлення остаточного звіту регламентуються ДСТУ 3008:2015.

При складанні остаточного звіту користуватися тематичними планами виконання кафедральних НДР (2016–2018 рр.) та планом виконання ініціативної кафедральної НДР, у яких зазначено очікувані результати НДР. Рекомендований обсяг остаточного звіту – від 40 до 70 аркушів. 

Остаточний звіт про НДР на паперовому носії (прошитий або переплетений, у твердій палітурці) зберігається постійно на відповідній кафедрі. 

4. Науковим керівникам ініціативних кафедральних НДР, що закінчуються у 2018 р., підготувати та подати за графіком (додаток А) до відділу науково-технічної інформації НДЧ:

–
 остаточний звіт про НДР на CD-диску, набраний одним файлом у текстових редакторах Word  (шрифт Times New Roman чорного кольору прямого накреслення 1,5 міжрядковий інтервал кеглем 14, тип файлу – < >.doc) або Асгоbаt – (тип файлу < >.рdf) та завірений щодо ідентичності звіту на паперовому носії підписом керівника НДР на ярлику, наклеєному на конверт для CD-диска (2 примірники);

–
 титульний аркуш остаточного звіту з оригіналами підписів і мокрою печаткою (2 примірники);

– список авторів з їх підписами (підписи на титульному аркуші та списку авторів повинні бути виконані чорним чорнилом, тушшю чи пастою) (2 примірники);

– окремо роздрукований аркуш реферату остаточного звіту;

–
 заповнений бланк облікової картки (далі – ОК) на паперовому носії у двох примірниках, оформлений згідно з Порядком державної реєстрації та обліку НДР;

– заповнену ОК на електронному носії, тип файлу – (< >.txt);

–
 заповнений бланк інформаційної картки науково-технічної продукції (далі – ІК НТП) на паперовому носії у двох примірниках, оформлений згідно з Порядком державної реєстрації та обліку НДР;

– заповнену ІК НТП на електронному носії, тип файлу – (< >.txt);
– інноваційну пропозицію (за наявності) за тематикою НДР на електронному та паперовому носіях (українською та англійською мовами) із підписом керівника НДР. 
5. Контроль за виконанням цього службового розпорядження покладаю на проректора з наукової роботи Оковитого С.І.
Додаток: Графік подання остаточних звітів ініціативних кафедральних НДР, які закінчуються в 2018 році і виконуються в межах основного робочого часу науково-педагогічними працівниками ДНУ,   на 7 арк. в 1 прим.
РЕКТОР
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