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МІНІСТЕРСТВО  ОСВІТИ  І  НАУКИ  УКРАЇНИ
ДНІПРОПЕТРОВСЬКИЙ  НАЦІОНАЛЬНИЙ  УНІВЕРСИТЕТ

ІМЕНІ  ОЛЕСЯ  ГОНЧАРА

НАКАЗ

« ​​​02 » листопада  2016р.
              № 289
Щодо підведення підсумків наукової та 
науково-технічної діяльності за 2016 рік  

і формування тематичного плану

науково-дослідних робіт на 2017 рік

З метою підведення підсумків та підготовки звіту з наукової та науково-технічної діяльності за 2016 рік, а також формування тематичного плану науково-дослідних робіт на 2017 рік

НАКАЗУЮ

1 Деканам факультетів та директорам науково-дослідних інститутів (НДІ) підвести підсумки наукової та науково-технічної діяльності за 2016 рік у частині виконання тематичного плану науково-дослідних робіт (НДР), що фінансуються за рахунок коштів державного бюджету Міністерства освіти і науки України (далі - МОНУ), госпдоговірних тем, виконання тематичного плану НДР, які виконуються науково-педагогічними працівниками в межах їх основного робочого часу. Результати наукової та науково-технічної діяльності розглянути на кафедрах та затвердити на засіданнях вчених рад факультетів (науково-технічних рад НДІ) до 12.12.2016 р. 

2 Заступникам деканів факультетів з наукової роботи та директорам НДІ в термін до 20.12.2016р. подати до відділу з питань інтелектуальної власності науково-дослідної частини (НДЧ): звіти за результатами науково-дослідної діяльності факультетів, НДІ (додаток 1), кафедр (додаток 2), наукові показники НДР (держбюджетних, госпдоговірних та тем, які виконуються науково-педагогічними працівниками в межах їх основного робочого часу) (додаток 3) та кількісні показники наукової роботи співробітників (додаток 4). Переліки та примірники найважливіших публікацій (монографії, підручники, навчальні посібники, словники) додавати до звіту обов’язково. 

3 Науковим керівникам держбюджетних НДР, що закінчуються у 2016 р., підготувати та подати до відділу стандартизації та метрології НДЧ заключний та анотований звіти на нормоконтроль щодо додержання вимог чинних нормативних документів, а НДР, виконання яких подовжується у наступні роки, анотовані звіти за етапом, згідно з графіком (додаток 5).
4 Науковим керівникам кафедральних НДР, які пройшли державну реєстрацію, та внесені до тематичного плану і виконуються науково-педагогічними працівниками в межах їх основного робочого часу, надати до відділу стандартизації та метрології НДЧ до 30.11.2016 р., план їх виконання по етапам на 2016-2018 рр.(додаток 5а) на електронному та паперовому носіях.
5 Науковим керівникам держбюджетних НДР, що закінчуються у 2016 р., підготувати та подати за графіком (додаток 5) до відділу науково-технічної інформації НДЧ:

· заключний звіт про НДР на паперовому носії, погоджений у відділі стандартизації та метрології НДЧ (переплетений, у твердій палітурці);

· заключний звіт про НДР на CD-диску, набраний одним файлом у текстових редакторах Word (шрифт Times New Roman, розмір 14, тип файлу – < >.doc) або Асгоbаt – (тип файлу < >.рdf) та завірений щодо ідентичності звіту на паперовому носії підписом керівника НДР на ярлику, наклеєному на конверт для CD-диска (2 примірники);

· окремо роздруковану титульну сторінку заключного звіту з печаткою;

· окремо роздрукований список виконавців на паперовому носії з їх підписами;

· заповнений бланк облікової картки (ОК) на паперовому носії у двох примірниках, оформлений згідно з Порядком державної реєстрації та обліку НДР;

· заповнену ОК на електронному носії, тип файлу – (< >.txt);

· заповнений бланк інформаційної картки науково-технічної продукції (ІК НТП) на паперовому носії у двох примірниках, оформлений згідно з Порядком державної реєстрації та обліку НДР;

· заповнену ІК НТП на електронному носії, тип файлу – (< >.txt);

· бізнес-план інноваційного проекту та інноваційну пропозицію (українською, російською та англійською мовами) за тематикою НДР на електронному та паперовому носіях з підписом керівника НДР (додатки 6, 7);

6 презентацію найвизначніших результатів завершеної НДР, виконану у програмі PowerPoint, тип файлу – (< >.ppt), обсягом 10-15 слайдів на електронному та паперовому носіях з підписом керівника НДР.

7 Відділу науково-технічної інформації подати на державну реєстрацію до Українського інституту науково-технічної експертизи та інформації (м. Київ) держбюджетні заключні звіти про виконання науково-дослідних робіт

8 Науковим керівникам держбюджетних НДР подати до науково-аналітичного відділу НДЧ:
· до 26.12.2016 р. інформацію до тематичного плану НДР, що фінансуються за рахунок коштів держбюджету МОНУ, на 2017 р., узгоджену у відділі стандартизації та метрології (на електронному та паперовому носіях)  (додаток 8);

· до 26.12.2016 р. акти впровадження у навчальний процес наукових результатів за завершеними та перехідними держбюджетними НДР (на паперовому носії)                  (додаток 9);
· до 30.12.2016 р. анотовані звіти за завершеними та перехідними держбюджетними НДР, що фінансуються за рахунок коштів держбюджету МОНУ, узгоджені у відділі стандартизації та метрології (у текстовому редакторі Word 2003, шрифт Times New Roman, розмір 12, тип файлу – < >.doc) (на електронному та паперовому носіях).

          8 Заступникам деканів з наукової роботи, директорам НДІ подати до науково-аналітичного відділу НДЧ:
· до 26.12.2016 р. інформацію про виконання госпдоговірних НДР за 2016 рік (на паперовому носії) (додаток 10);
· до 26.12.2016 р. звіти про студентську науково-дослідну роботу за 2016 рік (на електронному та паперовому носіях) (додатки 11, 11а);
· до 26.12.2016 р. звіти про виконання договорів про науково-технічне співробітництво за 2016р. (на електронному та паперовому носіях) (додаток 12);
· до 30.11.2016 р плани НДР, які виконуються науково-педагогічними працівниками в межах їх основного робочого часу, на 2017 р. (на електронному та паперовому носіях) (додаток 13).
         9  Науково-аналітичному відділу НДЧ(заст. зав. Безугла Т.В.):
· до 26.12.2016 р. підготувати тематичний план НДР, які виконуються науково-педагогічними працівниками в межах їх основного робочого часу, на 2017 р. для затвердження ректором;

· у визначені МОНУ терміни підготувати тематичний план НДР, що фінансуються за рахунок держбюджету, на 2017 р. для затвердження ректором та узгодження в МОНУ.

         10 Науково-аналітичному відділу (заст. зав. Безугла Т.В.) та відділу з питань інтелектуальної власності (зав. Никифорова О.М.) до 06.02.2017 р. провести статистичну звітність із залученням відділу кадрів та централізованої бухгалтерії за формою № 3 – наука (річна) – “Звіт про виконання наукових та науково-технічних робіт ”. 
         11 Відділу з питань інтелектуальної власності (зав. Никифорова О.М.) у термін до 17.02.17 р. підвести підсумки оцінки наукової діяльності підрозділів, науково-педагогічних працівників університету та НДР (держбюджетних, госпдоговірних та тем, які виконуються науково-педагогічними працівниками в межах їх основного робочого часу) і до 28.02.17 р. підготувати відповідний проект наказу. 
         12 Науково-дослідній частині (начальник Полішко О.М.) у визначені МОНУ  терміни затвердити на засіданні Науково-технічної ради ДНУ анотовані звіти за закінченими у 2016 році науково-дослідними роботами, що виконувались за рахунок коштів державного бюджету та підготувати узагальнену інформацію згідно з Переліком інформаційних матеріалів щодо підсумків наукової та науково-технічної діяльності.
         13 Контроль за виконанням цього наказу покласти на проректора з наукової роботи  Карплюка В.І.
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