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Дніпровський національний університет імені Олеся Гончара
ЗАТВЕРДЖЕНО

наказом ректора 

Дніпровського національного університету імені Олеся Гончара

12 червня 2018 р. № 168
ПОЛОЖЕННЯ

про планування, організацію та звітність із науково-дослідних робіт, що виконуються на підставі господарських договорів у Дніпровському національному університеті імені Олеся Гончара

1   ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1  Це положення визначає порядок планування, організації та звітності щодо створення науково-технічної продукції у Дніпровському національному університеті імені Олеся Гончара (далі ДНУ) при проведенні науково-дослідних робіт, що виконуються на підставі господарських договорів (господарських науково-дослідних робіт (далі НДР)).

1.2  Заходи з організації та проведення господарських НДР у ДНУ здійснюються відповідно до законодавства України, актів Президента України, постанов Кабінету Міністрів України, нормативно-правових актів Міністерства освіти і науки України (далі МОН), наказів ректора ДНУ та цього Положення.

1.3  Основними формами (видами) господарських НДР є: субпідряд на виконання науково-практичних досліджень, створення науково-технічної продукції, виконання науково-дослідних робіт, виконання науково-дослідних та дослідно-конструкторських робіт, надання науково-технічних послуг, роботи зі створення дослідних зразків (партій) виробів (продукції), якщо таке виготовлення є основним змістом договору (замовлення), а виготовлені зразки реалізуються споживачу, а також інші роботи, які базуються на існуючих знаннях, одержаних у результаті досліджень і (чи) практичного досвіду, і спрямовані на створення нових, або суттєве вдосконалення існуючих матеріалів, продуктів, процесів, пристроїв, послуг, систем і методів.

1.4  Господарська НДР у ДНУ виконується науковими, науково-педагогічними працівниками ДНУ та іншими громадянами України, згідно рапорту відповідального виконавця на ім´я ректора університету. Зразок рапорту наведено у Додатку А. До рапорту обов´язково додається перелік робіт та їх розподіл серед виконавців договору. Зразок наведено у Додатку Б.
1.6  На підставі рапорту ректор видає наказ «Про науково-дослідні роботи», яким призначає Відповідального виконавця, та надає дозвіл на залучення до виконання науково-дослідних робіт згідно з Договором співробітникам університету (Додаток В).
1.7  До виконання господарських НДР залучаються будь-які працівники ДНУ або сторонніх організацій, які мають відповідну професійну підготовку, досвід практичної роботи й можуть виконувати передбачену договором роботу.

1.8  Це Положення поширюється на виконання прикладних розробок і фундаментальних досліджень. НДР виконуються згідно з договором між Замовником (юридичною або фізичною особою) та Виконавцем.

2   ПОРЯДОК УКЛАДАННЯ ДОГОВОРІВ

2.1  Пропозиції щодо укладання договору з господарської НДР подає відповідальний виконавець з числа наукових та науково-педагогічних працівників ДНУ.

2.2  Договір на виконання господарської НДР укладається між уповноваженою особою від імені юридичної або фізичної особи (Замовник) та ректором ДНУ (Виконавець) за узгодженням: 

· відповідального виконавця;

· співробітника науково-дослідної частини (далі НДЧ) за напрямом діяльності;

· начальника НДЧ;

· проректора з наукової роботи;
· головного бухгалтера;

· провідного бухгалтера;

· начальника юридичного відділу.

2.3  Обов’язковими документами при оформленні господарської НДР є:

· договір на виконання господарської НДР (Додаток Г);

· протокол погодження договірної ціни (Додаток Д);

· календарний план виконання робіт (Додаток Е);

· структура ціни науково-технічної продукції (Додаток Ж);
· кошторис витрат НДР (Додаток З);
· технічне завдання (ТЗ) (за потребою) (Додаток Л).

ТЗ розробляється згідно:

· ДСТУ 3974-2000 – Система розроблення та поставлення продукції на виробництво. Правила виконання дослідно-конструкторських робіт. Загальні положення;

· ДСТУ 3973-2000 – Система розроблення та поставлення продукції на виробництво. Правила виконання науково-дослідних робіт. Загальні положення;

· нормативних документів Замовника та узгоджується у відділі стандартизації та метрології НДЧ ДНУ.

Дозволено замість ТЗ використовувати ТУ (технічні умови), які мають необхідні й достатні характеристики для розроблення продукції (протокол, акт та ін.).
Всі додатки є невід’ємною частиною договору.
2.4  Строк виконання окремих етапів і роботи в цілому визначається календарним планом. Дострокове виконання робіт можливе лише за узгодженням із Замовником. 
2.5  Підписаний Замовником і Виконавцем договір підлягає реєстрації в науково-аналітичному відділі НДЧ ДНУ.
2.6  Зміни і доповнення до договору з господарської НДР оформляються відповідними додатковими угодами, які підписуються особами, що уклали договір.

2.7  У договорі за потребою визначають норми витрат матеріалів, строки й умови повернення Замовнику їх залишків, а також обладнання, якщо таке передавалось Замовником Виконавцю.

2.8  У договорі необхідно передбачити строки, протягом яких Замовник після одержання акта здачі-приймання робіт (додаток З) та звітних документів зобов’язаний направити Виконавцю підписаний акт здачі-приймання науково-технічної продукції або мотивовану відмову від приймання робіт.

2.9  У договорі передбачаються розміри й строки перерахування Замовником передоплати на рахунок ДНУ, який враховується при подальших розрахунках за договором.

2.10  За домовленістю сторін у межах основного договору на виконання господарської НДР може укладатись додаткова угода стосовно об’єктів інтелектуальної власності, створених під час виконання господарських НДР.
3   ВАРТІСТЬ РОБІТ І ПОРЯДОК РОЗРАХУНКІВ

3.1  Вартість господарської НДР визначається обсягом, складністю і важливістю роботи з урахуванням необхідних умов і строків її виконання.

3.2  Кошторис витрат за господарською НДР складається виходячи з конкретних розрахунків, віднесених до відповідних кодів економічної класифікації витрат ( далі КЕКВ). 
3.3  Кошторис (структуру витрат) підписують: відповідальний виконавець господарської НДР, посадові особи бухгалтерської групи НДЧ у складі централізованої бухгалтерії та НДЧ. Примірники кошторису (структури витрат) зберігаються в НДЧ, у відповідному підрозділі централізованої бухгалтерії та у Замовника.
3.4  До кошторисів витрат за господарською НДР включаються накладні видатки, у тому числі комунальні платежі.

3.5  Підставою для здійснення розрахунків між Замовником з Виконавцем є підписаний сторонами та скріплений їх печатками акт здачі-приймання науково-технічної продукції (Додаток К). 

3.6  Від Замовника акт підписується уповноваженою особою. Від Виконавця акт підписується проректором з наукової роботи за наявності підпису відповідального виконавця господарської НДР, погоджувальних підписів посадових осіб НДЧ і централізованої бухгалтерії. 

3.7  Оплата господарської НДР може здійснюватись поетапно після надходження коштів від Замовника згідно з строками, обумовленими календарним планом. Оплата може здійснюватись також після виконання всієї роботи, якщо це передбачено договором.

3.8  У випадку ненадходження коштів у строки, обумовлені договором, виплата виконавцям господарської НДР здійснюється після надходження коштів від Замовника на рахунок ДНУ.

4   ПОРЯДОК ПРИЙМАННЯ РОБІТ

4.1  Після завершення робіт (етапів) відповідальний виконавець господарської НДР надає до НДЧ акт здачі-приймання науково-технічної продукції (додаток Д), підписаний уповноваженими особами Замовника і Виконавця.

4.2  За потреби подовження строку дії господарського договору з ініціативи Замовника, останній надсилає до ДНУ листа з мотивованою пропозицією щодо подовження строків робіт та Додаткову угоду до договору щодо зміни строків його виконання. На підставі листа Замовника, додаткової угоди та рапорту відповідальний виконавець готує наказ про продовження строку виконання господарської НДР. Документи з питання подовження строку дії договору повинні надаватись до НДЧ не пізніше, ніж за 15 днів до строку закінчення дії договору.
4.3  Якщо в процесі виконання роботи з’ясується неминучість одержання негативного результату, недоцільність або неможливість подальшого проведення роботи, то Виконавець або Замовник зобов’язаний зупинити її, сповістивши про це іншу сторону у триденний строк після зупинення роботи. Надалі сторони  у п’ятнадцятиденний строк зобов’язані розглянути питання про доцільність та напрями продовження робіт.

4.4  Дострокове припинення господарської НДР оформляється додатковою угодою до договору та відповідальний виконавець готує наказ ДНУ щодо дострокового припинення господарського договору. При цьому Виконавцю відшкодовуються фактичні витрати за виконану роботу.

4.5  У разі невиконання Виконавцем умов договору доопрацювання представлених результатів відповідно до зауважень Замовника проводиться за рахунок коштів Виконавця на підставі двостороннього акта з переліком необхідних доробок і визначенням термінів їх виконання.

4.6  Звіт про виконання господарської НДР оформлюється у двох паперових примірниках, один з яких передається на зберігання до НДЧ.

5   ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ СТОРІН

5.1  За невиконання або неякісне виконання умов договору Виконавець та Замовник несуть відповідальність згідно з законодавством України (ст. 899, 900 ЦК України).

5.2  Виконавець зобов’язаний додержуватись календарного плану при виконанні робіт за договором. 
5.3  Замовник має право перевіряти хід і якість виконання господарської НДР, але без втручання у діяльність Виконавця.

5.4  Замовник має право, за умови порушення Виконавцем умов договору, що відзначились на результаті, за своїм вибором вимагати або виправлення недоліків у відповідний строк за рахунок Виконавця, або відшкодування завданих збитків. За наявності відхилень від договору або серйозних недоліків, що викликали порушення строків договору чи зниження якості робіт, Замовник вправі вимагати скасування договору з відшкодуванням збитків. Цей пункт не набуває чинності, якщо названі порушення виникли з незалежних від Виконавця причин або він своєчасно повідомив Замовника про можливість названих порушень умов договору.

5.5  При скасуванні договору не з вини Виконавця, Замовник має відшкодовувати Виконавцю всі завдані збитки, а Виконавець на вимогу Замовника повинен подати звіт про виконану частину роботи.

5.6  Договір може бути скасовано за узгодженням сторін. При недосягненні згоди стосовно договору спір розглядається у судовому порядку.

6  ОБОВ’ЯЗКИ ТА ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ ВІДПОВІДАЛЬНОГО ВИКОНАІЦЯ
6.1  Відповідальний виконавець господарської НДР призначається з числа наукових та науково-педагогічних працівників ДНУ

6.2  Відповідальний виконавець господарської НДР: 

· визначає спільно з Замовником договірні ціни на роботу в цілому й окремі етапи;

· організовує весь комплекс робіт і їх виконання, оформлення звітних матеріалів, реалізацією договірних зобов’язань;

· розробляє технічне завдання (технічні умови) (на вимогу Замовника) і визначає як загальний обсяг робіт, так і обсяг робіт та строк їх виконання окремими виконавцями;

· контролює строки і якість проведення робіт, підготовку інформаційної, аналітичної та звітної документації;
· здійснює заходи щодо правовідносин у сфері інтелектуальної власності (розподіл прав, забезпечення конфіденційності та використання об’єктів інтелектуальної власності).

6.3  Відповідальний виконавець НДР несе відповідальність:
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