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Порядок
визнання структурних елементів системи електронних освітніх ресурсів  Дніпропетровського національного університету імені Олеся Гончара
методичними працями (розробками) 
1. Загальні положення

1.1 Цей Порядок є нормативним документом Дніпропетровського національного університету імені Олеся Гончара, який розроблено відповідно до законів України «Про вищу освіту», «Про авторське право і суміжні права», нормативних документів Міністерства освіти і науки України з питань організації та науково-методичного забезпечення навчального процесу у вищих навчальних закладах, Статуту університету.

1.2 Порядок встановлює процедуру визнання структурних елементів системи електронних освітніх ресурсів університету методичними працями (розробками), проведення їх змістовно-наукової та програмно-технічної експертизи, атестації та реєстрації. 
1.3 Поняття системи електронних освітніх ресурсів університету (далі – ЕОР), їх видів та окремі елементи, порядок розроблення та впровадження в навчальний процес визначені Положенням про електронні освітні ресурси Дніпропетровського національного університету імені Олеся Гончара.

2. Електронні освітні ресурси, яким надається статус методичної праці (розробки) або елемента системи дистанційного навчання
2.1 Статус методичної праці надається завершеним і готовим до використання ЕОР, які відповідають структурі та вимогам до технічної реалізації, визначеним у Положенні про електронні освітні ресурси Дніпропетровського національного університету імені Олеся Гончара, щодо:

· електронного навчально-методичного комплексу дисциплін;

· електронного підручника;
· електронного навчального посібника;

· електронного конспекту лекцій;

· електронного словника;

· електронного довідника.
2.2 Статус методичної розробки надається завершеним і готовим до використання ЕОР, які відповідають структурі та вимогам до технічної реалізації, визначеним у Положенні про електронні освітні ресурси Дніпропетровського національного університету імені Олеся Гончара, щодо:
· електронних методичних вказівок (інструкцій) до виконання лабораторного практикуму;
· електронних методичних вказівок (інструкцій) до виконання практичних робіт з дисципліни;
· електронних методичних вказівок та завдань до виконання контрольно-розрахункової роботи з навчальної дисципліни (комплексу дисциплін);
· електронних методичних вказівок та завдань до виконання комплексної контрольної роботи з навчальної дисципліни (комплексу дисциплін);
· електронних методичних вказівок та завдань до виконання розрахунково-графічної роботи з навчальної дисципліни (комплексу дисциплін);
· електронних методичних вказівок та завдань до виконання курсових робіт або проектів;

· електронних методичних вказівок до різних видів практик;

· електронних методичних вказівок до виконання дипломних робіт (проектів);
· електронного глосарію з дисципліни (не менше за 100 термінів);
· електронних демонстраційних матеріалів;

· комп’ютерних тестів;

· банку контрольних питань і завдань.
2.3 Статус елемента системи дистанційного навчання надається завершеним і готовим до використання навчальним інформаційним системам, які відповідають структурі та вимогам до технічної реалізації, визначеним у Положенні про електронні освітні ресурси Дніпропетровського національного університету імені Олеся Гончара, щодо:
· електронного практикуму;

· курсу дистанційного навчання,

а також: 
· педагогічним сценаріям навчального процесу за дисципліною з використанням технологій дистанційного навчання, електронних підручників (електронних навчальних посібників, електронних конспектів лекцій);

· педагогічним сценаріям виконання лабораторного практикуму за дисципліною з використанням технологій дистанційного навчання, віртуальних лабораторій, тренажерів та електронних практичних робіт;

· педагогічним сценаріям комплексу ділових ігор за дисципліною з використанням технологій дистанційного навчання.

3. Змістовно-наукова та програмно-технічна експертизи електронних освітніх проектів
3.1 Змістовно-наукова та програмно-технічна експертизи створених проектів ЕОР, навчальних інформаційних систем та їх елементів (далі – електронні проекти) проводиться з метою встановлення їх відповідності визначеним вимогам та надання їм статусу методичної праці (розробки) або статусу елемента системи дистанційного навчання Дніпропетровського національного університету імені Олеся Гончара.

3.2  Змістовно-наукова експертиза електронного проекту визначає рівень якості й повноти його змістового наповнення (відповідність навчальному плану дисципліни, методичне та дидактичне забезпечення, педагогічні та наукові аспекти представленого матеріалу тощо), передбачає аналіз науковості матеріалів, відповідності змісту державним стандартам освіти, цілям і завданням його впровадження. Під час експертизи оцінюється актуальність змісту, новизна матеріалу, що подається, його завершеність і логічна узгодженість.

Змістовно-наукова експертиза електронного проекту проводиться відповідною кафедрою, науково-методичною радою факультету, навчальним відділом університету та Науково-методичним центром дистанційного навчання АПН України (у випадку надання інформаційній системі статусу елемента системи дистанційного навчання).
Під час проведення змістовно-наукової експертизи електронного проекту необхідно, перш за все, орієнтуватися на: 

· відповідність змісту вимогам навчальної програми, яка передбачає повну і вичерпну реалізацію в проекті змістового наповнення, визначеного навчальною програмою, орієнтацію на базові компоненти змісту освіти навчального предмета, а також реальні його можливості у забезпеченні вимог навчальної програми; 

· чіткість структурування навчального матеріалу з точки зору логіки та послідовності його викладу, забезпечення педагогічно доцільної наступності, реалізації внутрішньопредметних і міжпредметних зв’язків, раціональності структури проекту саме як навчального матеріалу, виокремлення в ньому основного і додаткових навчальних текстів, позатекстових компонентів, системи довідкових матеріалів, розподілу змісту за пунктами, параграфами, розділами тощо;
· наукову коректність змісту, повноту розкриття основних положень, що передбачає відповідність пропонованої у проекті інформації положенням сучасної науки та використання сучасної загальноприйнятої наукової термінології, повноту розкриття сутності різноманітних об’єктів вивчення, розгляд явищ у їх взаємозв’язках і розвитку; 

· практичну спрямованість навчального матеріалу, що передбачає формування в осіб, що навчаються, здатності використовувати здобуті знання для вирішення різноманітних практичних проблем; 
· мову викладу навчального матеріалу, яка має бути зрозумілою для користувачів, відповідати нормам літературної мови, що досягається, зокрема чіткістю формулювання висновків, правил і визначень, побудови текстів, очевидністю логічних зв’язків між їх частинами, належною довжиною речень, доступністю їх лексичного наповнення тощо; 

· дидактичну доцільність системи завдань, поданих в електронному проекті (запитання, вправи, задачі тощо), які оцінюються з позицій забезпечення ними передбачених навчальною програмою освітніх результатів, можливостей для здійснення диференційованого навчання, раціонального поєднання завдань репродуктивного і творчого характеру для розвитку умінь вчитися, утворення дидактично доцільної системи; 
· можливості проекту для здійснення самостійної навчальної діяльності, які передбачають наявність прийомів для здійснення ефективної самостійної роботи, зокрема порад, як працювати з навчальним матеріалом, як користуватися рубриками, що допомагають орієнтуватися у змісті, наявність достатньої кількості зразків виконання завдань різних типів, завдань для самоконтролю рівня досягнутих навчальних результатів, термінологічного словника, узагальнюючих таблиць тощо;
· логіку розміщення та використання ілюстративного матеріалу як самостійного або додаткового джерела інформації. 
3.3  Програмно-технічна експертиза електронного проекту передбачає аналіз виконання загальносистемних вимог до відповідного електронного ресурсу, визначає рівень якості та технологічності електронного проекту як програмного продукту, його сумісність з апаратно-програмними комплексами різних конфігурацій, дає оцінку відповідності чинним стандартам та сучасним технологічним вимогам до аналогічних програмних продуктів, визначає стійкість до помилкових чи некоректних дій користувачів тощо. 
Програмно-технічна експертиза електронного проекту здійснюється групою фахівців з інформаційних технологій, склад якої визначається наказом ректора. 
3.4  Для проведення змістовно-наукових та програмно-технічних експертиз електронних проектів можуть залучатися сторонні експерти.
3.5 Розширена рецензія-висновок за наслідками змістовно-наукової експертизи електронного проекту, яка готується відповідною кафедрою за погодженням з науково-методичною радою факультету, навчальним відділом університету і Науково-методичним центром дистанційного навчання АПН України (за необхідності), та висновок фахівців за наслідками програмно-технічної експертизи цього проекту розглядаються вченою радою факультету, яка приймає рішення про можливість його упровадження в навчальний процес.

Відповідне позитивне рішення вченої ради факультету є підставою для здійснення процедури атестації відповідного електронного освітнього проекту та його реєстрації як електронного освітнього ресурсу або навчальної інформаційної системи Дніпропетровського національного університету імені Олеся Гончара.

4. Атестація та реєстрація електронних освітніх проектів
4.1  Рішення про атестацію електронних освітніх проектів на рівні університету приймається Вченою радою університету на підставі висновків Комісії з атестації ЕОР Дніпропетровського національного університету імені Олеся Гончара. 

4.2 Комісія з атестації ЕОР створюється наказом ректора університету у складі голови та фахівців з предметної галузі (експерти зі змісту) та з методики організації дистанційного навчання (експерти з методики дистанційного навчання). До складу комісії можуть залучатися й інші фахівці та сторонні експерти.
Експерти Комісії з атестації ЕОР оцінюють електронний освітній проект протягом двох місяців з моменту подання та після його презентації автором (авторами)  за критеріями, що відображають системність проекту, завершеність, повноту, відповідність елементів проекту визначеній структурі та форматам, їх логічну узгодженість. За наслідками оцінки проекту комісія складає акт про можливість його атестації та реєстрації як електронного освітнього ресурсу або навчальної інформаційної системи в університеті.
Комісія приймає рішення про рекомендацію електронного освітнього проекту до атестації та реєстрації за умови, що висновки експертів мають позитивний характер і за кожною складовою експертизи оцінка складає не менше 80% від максимальної кількості балів.
Перелік критеріїв оцінювання (в бальній системі) електронних освітніх проектів та форми документів щодо процедури їх атестації затверджуються наказом ректора.
4.3 Висновки Комісії з атестації ЕОР щодо оцінки поданого для атестації електронного освітнього проекту розглядаються Вченою радою університету, яка приймає рішення про його імплементацію у навчальний процес як електронного освітнього ресурсу або навчальної інформаційної системи з грифом університету «атестовано» або про відмову в атестації та повернення проекту на доопрацювання.

4.4  Електронні освітні ресурси, навчальні інформаційні системи та їх елементи, що отримали гриф університету «атестовано» й рекомендовані до впровадження у навчальний процес, вносяться до Реєстру електронних освітніх ресурсів Дніпропетровського національного університету імені Олеся Гончара та розміщуються в Банку (репозитарії) електронних освітніх ресурсів університету.
Положення, що визначає організаційні, технологічні, навчально-методичні, кадрові і фінансові засади створення і функціонування Реєстру електронних освітніх ресурсів та Банку (репозитарію) електронних освітніх ресурсів Дніпропетровського національного університету імені Олеся Гончара затверджується ректором.

4.5 Електронним освітнім ресурсам, навчальним інформаційним системам та їх структурним елементам, що отримали гриф університету «атестовано» й рекомендовані до впровадження у навчальний процес, внесені до Реєстру електронних освітніх ресурсів та розміщені в Банку (репозитарії) електронних освітніх ресурсів університету, надається статус методичної праці (розробки) або елемента системи дистанційного навчання відповідно до п.п. 2.1-2.3 цього Положення. 
Авторам (виконавцям) відповідних електронних освітніх проектів видається сертифікат університету встановленого зразка.
Документи, які підтверджують процедуру визнання електронних освітніх ресурсів, навчальних інформаційних систем (їх елементів) як методичної праці (розробки) або елемента системи дистанційного навчання в університеті, можуть бути  в установленому порядку подані Вченій раді університету для подальшого вирішення питання щодо отримання відповідних грифів Міністерства освіти і науки України.
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