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ПОРЯДОК 
виконання ініціативних науково-дослідних робіт

науково-педагогічними працівниками кафедр 

Дніпровського національного університету імені Олеся Гончара
1 ЗАГАЛЬНА ЧАСТИНА

1.1 Порядок виконання ініціативних науково-дослідних робіт науково-педагогічними працівниками кафедр Дніпровського національного університету імені Олеся Гончара (далі – Порядок) установлює загальні вимоги щодо організації та порядку виконання науково-дослідних робіт (далі – НДР), які ініціюються науково-педагогічними працівниками кафедр Дніпровського національного університету імені Олеся Гончара (далі – ДНУ) і виконуються в межах їх основного робочого часу.

1.2 Порядок розроблено відповідно до вимог законів України «Про вищу освіту», «Про наукову і науково-технічну діяльність», «Про пріоритетні напрями розвитку науки і техніки», «Про стандартизацію», «Про метрологію та метрологічну діяльність», нормативних документів Міністерства освіти і науки України та Статуту Дніпровського національного університету імені Олеся Гончара.
2 НОРМАТИВНІ ПОСИЛАННЯ

У цьому Порядоку є посилання на такі стандарти та нормативні документи МОН України та Кабінету Міністрів України:

– ДСТУ 3973–2000 Система розроблення та поставлення продукції на виробництво. Правила виконання науково-дослідних робіт. Загальні положення;
– ДСТУ 3008:2015 Інформація та документація. Звіти у сфері науки і техніки. Структура і правила оформлювання; 
– ДСТУ 3278–95 Система розроблення та поставлення продукції на виробництво. Основні терміни та визначення;
– Порядок державної реєстрації та обліку відкритих науково-дослідних, дослідно-конструкторських робіт і дисертацій (затверджений наказом МОН України від 27.10.2008 р. №977 (із змінами)); 
– Положення про організацію наукової, науково-технічної діяльності у вищих навчальних закладах III та IV рівнів акредитації (затверджено наказом Міністерства освіти і науки України від 01.06.2006 р. №422 (із змінами));
– Перелік основних видів наукової роботи науково-педагогічних працівників вищих навчальних закладів (затверджено наказом Міністерства освіти і науки України від 07.08.2002 №450).
3 ВИЗНАЧЕННЯ

У цьому Порядку  використано такі основні терміни:

ініціативна науково-дослідна робота кафедри – робота, яка ініціюються науково-педагогічними працівниками кафедри і виконується в межах основного робочого часу науково-педагогічних працівників
науково-педагогічний працівник – вчений, який має вищу освіту не нижче другого (магістерського рівня), відповідно до трудового договору (контракту) в університеті професійно проводить педагогічну та наукову або науково-педагогічну діяльність та має відповідну кваліфікацію незалежно від наявності наукового ступеня або вченого звання, підтверджену результатами атестації у випадках, визначених законодавством  (за Законом України «Про наукову і науково-технічну діяльність»);
науково-технічний звіт про НДР – сукупність документів, які містять систематизовану інформацію про НДР та (або) її етапи (за ДСТУ 3278).
4 СКОРОЧЕННЯ
ДСТУ 

– національний стандарт України

НДР

– науково-дослідна робота

НДЧ

– науково-дослідна частина

НТД

– науково-технічна документація

НТР

– науково-технічна рада

ТЗ

– технічне завдання

УкрІНТЕІ
– Український інститут науково-технічної експертизи та інформації
5 ЗАГАЛЬНІ ПРАВИЛА ВИКОНАННЯ НДР

5.1 Наукова, науково-технічна та інноваційна діяльність науково-педагогічних працівників кафедр ДНУ є невід’ємною обов’язковою  складовою частиною освітньої діяльності і здійснюється в межах основного робочого часу.

5.2 Ініціативні науково-дослідні роботи кафедр ДНУ виконуються на підставі затвердженого ректором ДНУ «Плану ініціативних науково-дослідних робіт Дніпровського національного університету імені Олеся Гончара, які виконуються науково-педагогічними працівниками в межах їх основного робочого часу» (далі – тематичний план). Тематичний план формують за пропозиціями провідних вчених кафедр ДНУ.
5.3 Тематичний план формують в нижченаведеній послідовності. Проекти НДР, ініційованих науково-педагогічними працівниками, розглядаються на засіданнях кафедри і факультету; після погодження їх радою факультету формується тематичний план виконання НДР факультету. На підставі наданих до науково-дослідної частини (далі – НДЧ) проектів тематичних планів факультетів формується проект тематичного плану НДР ДНУ. Після розгляду проекту тематичного плану на засіданні науково-технічної ради ДНУ (далі – НТР) він подається на затвердження ректору ДНУ. 

Організаційні заходи та методологічне забезпечення формування тематичного плану здійснює науково-аналітичний відділ.

5.4 НДР, включені до тематичного плану, підлягають обов’язковій державній реєстрації в Українському інституті науково-технічної експертизи та інформації (далі – УкрІНТЕІ).

Державна реєстрація та облік відкритих НДР регламентується нормативним документом «Порядок державної реєстрації та обліку відкритих науково-дослідних, дослідно-конструкторських робіт і дисертацій».

Організаційні заходи та методологічне забезпечення державної реєстрації та обліку НДР здійснює відділ науково-технічної інформації НДЧ ДНУ.
5.5 Науково-дослідні роботи (за ДСТУ 3973) виконуються на підставі вихідного документу, який встановлює вимоги до змісту, обсягу й термінів виконання та слугує для оцінювання досягнутого рівня досліджень. Таким документом повинно бути технічне завдання (далі – ТЗ). ТЗ розробляють на основі наукового прогнозування та перспектив подальшого розвитку відповідного напряму, результатів виконання попередніх досліджень і експериментальних робіт, аналізу патентної, науково-технічної документації, інформаційних матеріалів тощо. 
Вимоги до розробки, викладання, оформлення, узгодження та затвердження ТЗ регламентуються ДСТУ 3973–2000 «Система розроблення та поставлення продукції на виробництво. Правила виконання науково-дослідних робіт. Загальні правила» та стандартом університету СОУ 02066747–021:2012 «Технічне завдання на науково-дослідну роботу. Загальні вимоги щодо оформлення, узгодження та затвердження».
Два затверджені примірника ТЗ, в якому зазначені вимоги до змісту, обсягів й термінів виконання НДР, у 30-денний строк він початку її виконання подаються до відділу стандартизації та метрології НДЧ.

5.6 По закінченні НДР складається науково-технічний звіт (остаточний звіт). Структура, викладення, узгодження та затвердження науково-технічного звіту виконання НДР регламентуються ДСТУ 3008:2015. Обсяг звіту визначає науковий керівник (рекомендований обсяг остаточного звіту – від 50 до 100 аркушів). 
До остаточного звіту прикладають (Додатки звіту):

– акт впровадження результатів науково-дослідної роботи в освітній процес;

– витяг з протоколу засідання вченої ради факультету;

– рецензія сторонньої організації на звіт за завершеною НДР (у довільній формі);
– звіт про патентні дослідження або довідка про патентний пошук (за необхідності) тощо.

Остаточний звіт про НДР на паперовому носії (прошитий або переплетений, у твердій палітурці) зберігається постійно на відповідній кафедрі ДНУ.
5.7 Науковий керівник у 30-денний строк від дня закінчення НДР в обов’язковому порядку подає до УкрІНТЕІ узгоджений у відділі науково-технічної інформації комплект звітної документації, зазначений у «Порядку державної реєстрації та обліку відкритих науково-дослідних, дослідно-конструкторських робіт і дисертацій». 
Комплектність звітної документації та графік її подачі до відділу науково-технічної інформації НДЧ затверджуються відповідним наказом ректора ДНУ.
5.8 Нормоконтроль супроводжувальної документації виконання НДР на дотримання вимог та норм чинних в державі законів, міжнародних, національних та регіональних стандартів, нормативних документів Міністерства освіти і науки України і стандартів ДНУ здійснює відділ стандартизації та метрології НДЧ згідно ГОСТ 2.111–68 «Единая система конструкторской документации. Нормоконтроль». 
5.9 Науково-технічна продукція, створена за результатами виконання НДР, є інтелектуальною власністю Дніпровського національного університету імені Олеся Гончара.

Організаційні заходи та методологічне забезпечення щодо охороноспроможності результатів НДР здійснює відділ з питань інтелектуальної власності НДЧ ДНУ.

5.10 Науковий керівник та виконавці ініціативної кафедральної НДР мають право проводити вимірювання із застосуванням будь-яких теорій і методик вимірювань.

У разі коли вид і параметри моделі об’єкта дослідження визначаються під час вимірювального експерименту, а точність, досягнута в процесі експерименту, встановлюється після його закінчення, цей експеримент проводиться відповідно до загальної теорії вимірювань
5.11 Обов’язки, права та відповідальність наукового керівника ініціативної кафедральної НДР зазначені в «Положенні про наукового керівника науково-дослідних робіт, які виконуються у Дніпровському національному університеті імені Олеся Гончара».
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