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                                                                         ЗАТВЕРДЖЕНО





                       наказом ректора Дніпропетровського








   національного університету 








   імені Олеся Гончара 








   від 03 березня 2016 р. № 59 

ПОЛОЖЕННЯ

про відділ з питань інтелектуальної власності 
Дніпропетровського національного університету
імені Олеся Гончара
1 ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1 Положення розроблено відповідно до нормативних документів Міністерства науки і освіти України.
1.2 Відділ з питань інтелектуальної власності (далі – Відділ) є науково-організаційним підрозділом науково-дослідної частини (далі – НДЧ) Дніпропетровського національного університету імені Олеся Гончара (далі – ДНУ) і підпорядковується проректору з наукової роботи та начальнику науково-дослідної частини.
1.3 У своїй діяльності Відділ керується Конституцією України, законами України: «Про охорону прав на винаходи, корисні моделі, промислові зразки, знаки для товарів і послуг», «Про авторське право та суміжні права», «Про захист від недобросовісної конкуренції», «Про інформацію», «Про державну таємницю», «Про інноваційну діяльність», «Про наукову і науково-технічну діяльність», «Про вищу освіту», Постановами Верховної Ради України, Постановами і розпорядженнями кабінету Міністрів України, наказами та розпорядженнями МОН України, нормативно-правовими актами Державної служби  інтелектуальної власності України, «Статутом Дніпропетровського національного університету імені Олеся Гончара», «Положенням про науково-дослідну частину Дніпропетровського національного університету імені Олеся Гончара», цим Положенням, наказами та розпорядженнями керівництва ДНУ. 

2 ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ ВІДДІЛУ

У відповідності з «Положенням про науково-дослідну частину Дніпропетровського національного університету імені Олеся Гончара» основними завданнями відділу є:
2.1 Набуття, охорона та захист прав ДНУ щодо результатів наукової, науково-технічної та інших видів діяльності.
2.2 Організація та забезпечення використання сучасних методів управління у сфері інтелектуальної власності, впровадження, включаючи трансфер технологій, об'єктів права інтелектуальної власності університету, залучення інвестицій та розвиток співробітництва з підприємствами і науковими організаціями України та іноземних держав з використанням результатів вказаної діяльності.

2.3 Науково-методичне керівництво і участь у проведенні патентних досліджень на всіх етапах виконання науково-дослідних робіт (далі – НДР). На основі результатів патентних досліджень, разом з відповідними підрозділами НДЧ, здійснення контролю за технічним рівнем науково-дослідних робіт.

2.4 Здійснення заходів з правового захисту об’єктів інтелектуальної власності університету, оформлення з участю авторів матеріалів заявок, листування за ними, проведення заліку та звітності. Реєстрація та розгляд, згідно з інструктивними матеріалами, раціоналізаторських пропозицій, допомога авторам в оформленні та захисті їх прав.

2.5 Науково-методична та організаційна робота з використання винаходів та раціоналізаторських пропозицій при проведенні НДР, а також в навчальному процесі. Участь в установленні факту використання створених та запозичених об’єктів інтелектуальної власності в науковому  та навчальному  процесах.

2.6 Розробка нормативних і методичних документів ДНУ, що регламентують питання створення, правового захисту і використання об’єктів інтелектуальної власності, фінансування такої діяльності.
2.7 Здійснення заходів з організації навчання та підвищення кваліфікації у сфері інтелектуальної власності та комерціалізації об’єктів інтелектуальної власності університету, зокрема участь у навчанні студентів і аспірантів з цих питань.

3 СТРУКТУРА

3.1 Штатний розпис Відділу встановлюється ректором ДНУ за поданням проректора з наукової роботи з урахуванням забезпечення покладених на відділ завдань у галузі інтелектуальної власності залежно від загального обсягу фінансування науково-дослідних робіт. 

3.2 Відділ комплектується висококваліфікованими фахівцями з вищою освітою відповідного профілю університету та спеціальною освітою в галузі інтелектуальної власності.

3.3 Посадові обов’язки, права та відповідальність, вимоги до кваліфікації співробітників відділу визначаються їх посадовими інструкціями. 

4 ФУНКЦІЇ

4.1 Участь та сприяння інноваційній діяльності ДНУ та його підрозділів.

4.2 Аналіз стану наукової, науково-технічної та науково-дослідної діяльності ДНУ в цілому та окремо його підрозділів у сфері інтелектуальної власності, підготовка пропозицій щодо її вдосконалення.

4.3 Здійснення звітності у сфері правового захисту і результатів комерційної реалізації інтелектуальної власності університету.

4.4 Участь у формуванні тематичного плану ДНУ, виявлення охороноспроможних тем, формування переліку НДР, за якими необхідно проведення патентних досліджень. 
4.5 Щорічна підготовка кошторису витрат на забезпечення діяльності, що пов’язана із захистом інтелектуальної власності університету

4.6 Підготовка пропозицій щодо віднесення науково-технічної та іншої інформації до категорії інформації з обмеженим доступом, зокрема конфіденційної інформації та комерційної таємниці.

4.7 Проведення науково-технічної експертизи результатів наукових досліджень щодо можливості їх відкритого опублікування, використання, експонування, передачі третім особам, включення до баз даних та інших форм інформації, доступних невизначеному колу осіб. 

4.8 Проведення патентно-коньюнктурних досліджень об’єктів інтелектуальної власності університету під час пошуку потенційних партнерів, укладанні та виконанні угод на проведення НДР. Розробка відповідних проектів договорів, участь у переговорах щодо їх укладання  та контроль за виконанням.
4.9 Методична робота з виявлення, сумісно з керівниками і виконавцями НДР, перспективної з точки зору комерційної реалізації тематики, підготовка пропозицій та необхідних матеріалів для продажу ліцензій на об’єкти інтелектуальної власності та інші науково-технічні досягнення університету. 

4.10 Забезпечення комерціалізації об’єктів інтелектуальної власності, права на які належать ДНУ, в Україні та/або в іноземних державах, включаючи: рекламу наукового та інноваційного потенціалу конкретних розробок; налагодження контактів із підприємствами, зацікавленими в їх комерційному використанні; аналіз комерційних пропозицій потенційних ліцензіатів та інвесторів.

4.11 Проведення разом із навчальними та науковими підрозділами, з іншими навчальними закладами та науковими установами моніторингу і аналізу результатів наукових досліджень та освітньої діяльності для своєчасного виявлення створених комерційно значимих об’єктів інтелектуальної власності. 

4.12 Участь, сумісно з авторами, у пошуку потенційних інвесторів для фінансування робіт, пов’язаних з доведенням об’єктів права інтелектуальної власності до рівня товару.

4.13 Надання у межах своєї компетенції керівництву ДНУ пропозицій щодо участі у міжнародному співробітництві в сфері інтелектуальної власності в рамках міжнародних програм.

4.14 Участь у заходах з організації наукової,  науково-технічної, науково-дослідної, методичної робіт у сфері інтелектуальної власності в ДНУ.

4.15 Здійснення постановки на бухгалтерський облік об’єктів права інтелектуальної власності, власником яких є ДНУ.
5 ПРАВА ВІДДІЛУ
Для забезпечення виконання задач і функцій, які на нього покладено, Відділ має право:
5.1 Вимагати від підрозділів і кафедр ДНУ надання матеріалів і відомостей, необхідних для підготовки звітів про дослідження та розробки, необхідні для захисту державного пріоритету в галузі інтелектуальної власності.

5.2 Вимагати в установленому порядку від керівників відповідних підрозділів проведення якісних патентно-інформаційних досліджень з охороноспроможних НДР.

5.3 Залучати працівників структурних підрозділів ДНУ до виконання робіт відповідно до компетенції Відділу.

5.4 Надавати на розгляд керівництва ДНУ та його структурних підрозділів пропозиції щодо вдосконалення діяльності, пов’язаної зі створенням, охороною і комерціалізацією об’єктів інтелектуальної власності, що належать університету; заохочення працівників та інших осіб, які сприяли створенню, правовому захисту та реалізації об’єктів інтелектуальної власності університету.

5.5 Проводити роботу з укладання договорів щодо розпорядження майновими правами інтелектуальної власності.

6 КЕРІВНИЦТВО
6.1 Роботу Відділу очолює завідувач відділу, який призначається та звільняється з посади наказом ректора за поданням проректора з наукової роботи.

6.2 На посаду керівника Відділу призначається особа, яка має  повну вищу освіту та вищу освіту в сфері інтелектуальної власності або науковий ступінь та стаж роботи не менш як три роки в зазначеній сфері.

6.3 Обов’язки, права та відповідальність завідувача відділу визначаються посадовою інструкцією.
6.4 За відсутності завідувача Відділу (хвороба,відпустка,відрядження), його обов’язки тимчасово покладаються на співробітника відділу в установленому порядку, з набуттям відповідних прав і відповідальності за неналежне виконання обов’язків.
7 ВЗАЄМОВІДНОСИНИ З ІНШИМИ ПІДРОЗДІЛАМИ ДНУ

ТА ЗОВНІШНІМИ ОРГАНІЗАЦІЯМИ

7.1 Робота зі створення, правового захисту та комерціалізації об’єктів інтелектуальної власності проводиться Відділом з широкою участю Товариства інтелектуальної власності, профспілкової та інших громадських організацій, а також у співробітництві з іншими підрозділами ДНУ. 

7.2 За дорученням ректора ДНУ та згідно з розпорядженням проректора з наукової роботи Відділ може вести листування з підрозділами та організаціями міністерств і відомств України, Державною службою інтелектуальної власності України, Українським інститутом інтелектуальної власності (Укрпатент) з питань, які входять до їх компетенції.

8 ФІНАНСОВО-ГОСПОДАРЧА ДІЯЛЬНІСТЬ
8.1 Фінансування діяльності Відділу здійснюється на підставі кошторису витрат на здійснення діяльності ДНУ в сфері інтелектуальної власності за рахунок коштів загального і спеціального фондів Державного бюджету України, що передбачаються для проведення фундаментальних та прикладних досліджень.

9 КОНТРОЛЬ ЗА ДІЯЛЬНІСТЮ
9.1 Контроль за діяльністю Відділу здійснює проректор з наукової роботи та начальник науково-дослідної частини.

9.2 Всю повноту відповідальності за якість та своєчасність виконання покладених на Відділ цим Положенням завдань і функцій несе завідувач відділу.

9.3 Ступінь відповідальності інших працівників встановлюється посадовими інструкціями.

10 РЕОРГАНІЗАЦІЯ І ЛІКВІДАЦІЯ
10.1 Відділ створюється, реорганізується чи ліквідується наказом ректора за поданням проректора з наукової роботи у разі зміни структури НДЧ (збільшення або зменшення обсягів наукових досліджень, удосконалення структури НДЧ тощо).
Положення про відділ з питань інтелектуальної власності Дніпропетровського національного університету імені Олеся Гончара, затверджене наказом ректора № 953 від 27.12.2011р. вважати таким, що втратило чинність.

Завідувач відділу з питань
інтелектуальної власності                                                   О.М. Никифорова

ПОГОДЖЕНО
Проректор з наукової роботи                                                  В.І. Карплюк
Начальник НДЧ                                                                        О.М. Полішко
Зав. відділу стандартизації та метрології                               Е.О.Марголін 
Начальник юридичного відділу                                              Т.В. Шляхова
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