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ПОЛОЖЕННЯ
про навчальну лабораторію крос-медіа
при кафедрі масової та міжнародної комунікації 
факультету систем і засобів масової комунікації
1.1. 1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ Це Положення визначає основні напрями діяльності, завдання та
функції   навчальної   лабораторії   крос-медіа,   принципи   формування   її
структури та штатного складу, керівництва та контролю за її діяльністю,
взаємовідносини з іншими підрозділами факультету та університету.
1.2. Навчальна лабораторія є структурним підрозділом кафедри масової
та міжнародної комунікації. У своїй роботі вона керується Законами України
«Про освіту», «Про вищу освіту», нормативними актами щодо організації
навчального процесу та охорони праці та цим Положенням.
2. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ ТА ФУНКЦІЇ НАВЧАЛЬНОЇ ЛАБОРАТОРІЇ
2.1. Технічне забезпечення навчального процесу, проведення лекцій, практичних занять за навчальними дисциплінами відповідно до напряму діяльності кафедри:
· теорія масової комунікації;

· теорія та історія соціальних комунікацій;

· соціальна інформатика;
· медіакритика;
· медіакультура;
· медіасистеми;
· сучасні інформаційні та комунікаційні системи;
· журналістська робота в сучасних медіа;
· робота в творчих майстернях;
· журналістський фах: телевиробництво;
· журналістський фах: Інтернет-журналістика;
· іншомовні засоби масової комунікації;
· сучасні формати медіа;
· журналістський фах: радіожурналістика.
2.2. Організаційно-технічне забезпечення впровадження інноваційних
форм,   методів   і   технологій   навчання,   науково-методичних   розробок
викладачів кафедри, здійснених у ході виконання міжнародних проектів, у
навчальний процес.
2.3. Організаційно-методична та контрольно-профілактична робота з
питань охорони праці та промислової санітарії зі співробітниками кафедри та
студентами факультету систем і засобів масової комунікації.
2.4.
Організаційно-практична    робота    щодо    обліку,    оновлення,
збереження  у   належному  технічному   стані  матеріально-технічної   бази
лабораторії,   обладнання,   комп'ютерної  техніки,   приладів,   ліцензованих
програм, у тому числі таких, які отримані у результаті міжнародної співпраці.
3. СТРУКТУРА ТА ШТАТИ НАВЧАЛЬНОЇ ЛАБОРАТОРІЇ
3.1.
Структура та штатний розпис навчальної лабораторії визначається
обсягом робіт, що виконуються в установленому порядку.
3.2.
Фінансування  діяльності  навчальної  лабораторії  здійснюється
згідно з кошторисом університету по підготовці кадрів.
3.3.
Співробітники навчальної лабораторії мають право працювати за
сумісництвом  при  виконанні  держбюджетних чи  господарчих  науково-дослідних робіт за цивільно-правовими договорами.
4. КЕРІВНИЦТВО НАВЧАЛЬНОЇ ЛАБОРАТОРІЇ
4.1. Навчальну   лабораторію   очолює   завідувач   лабораторії,   який
призначається  на посаду та звільняється з  посади наказом ректора за
поданням   завідувача  кафедри   та  узгодженням   з   деканом   факультету.
Завідувач  навчальної  лабораторії повинен мати  повну  вищу  освіту за
напрямом науково-педагогічної діяльності кафедри.
4.2. Завідувач   навчальної   лабораторії   несе   відповідальність   за
організацію роботи лабораторії в цілому, за збереження її матеріальних
цінностей,   забезпечує   належний   рівень   техніки   безпеки   та   трудової
дисципліни    працівників    лабораторії,    планує    їх    роботу,    контролює
своєчасність та якість її виконання тощо. Обов'язки та права завідувача
навчальної   лабораторії   регламентуються   посадовою   інструкцією,   яка
розробляється завідувачем  кафедри та затверджується  в  установленому
порядку.
4.3.
Адміністративно        завідувач        навчальної       лабораторії
підпорядковується завідувачу кафедри масової та міжнародної комунікації.
5. КОНТРОЛЬ ЗА ДІЯЛЬНІСТЮ НАВЧАЛЬНОЇ ЛАБОРАТОРІЇ
5.1.
Контроль  за  діяльністю  навчальної  лабораторії  здійснюється
завідувачем кафедри, деканом факультету та службами університету за
напрямами їх діяльності.
5.2.
Завідувач навчальної лабораторії періодично, але не рідше двох
разів у навчальному році, звітує про результати роботи на засіданні кафедри.
6. ВЗАЄМОВІДНОСИНИ ЛАБОРАТОРІЇ З ПІДРОЗДІЛАМИ
УНІВЕРСИТЕТУ
6.1. При виконанні своїх функцій навчальна лабораторія співпрацює із завідувачами кафедр факультету, деканатом, навчальним відділом, відділом матеріально-технічного постачання, підрозділами адміністративно-господарчої частини, централізованою бухгалтерією університету.
6.2. 3а дорученням ректора та узгодженням із завідувачем кафедри, деканом факультету та проректором з науково-педагогічної роботи завідувач лабораторії може представляти університет в інших організаціях (конференції, семінари, міжнародне співробітництво тощо).
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