ЗАТВЕРДЖЕНО

наказом ректора Дніпропетровського національного університету 
імені Олеся Гончара

від 06 травня 2016 р.  № 110
ПОЛОЖЕННЯ

ПРО ВІДДІЛ ПО РОБОТІ З МІЖНАРОДНИМИ ОРГАНІЗАЦІЯМИ

ТА ІНОЗЕМНИМИ ПАРТНЕРАМИ ДНІПРОПЕТРОВСЬКОГО

НАЦІОНАЛЬНОГО УНІВЕРСИТЕТУ ІМЕНІ ОЛЕСЯ ГОНЧАРА
1 ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1 Положення про відділ по роботі з міжнародними організаціями та іноземними партнерами Дніпропетровського національного університету імені Олеся Гончара (далі – Відділ) розроблено згідно вимог Закону України «Про вищу освіту» в частині міжнародної інтеграції та інтеграції вищої освіти України у європейський простір вищої освіти.

1.2 Відділ є структурним підрозділом Дніпропетровського національного університету імені Олеся Гончара (далі – ДНУ) і підпорядковується проректору з науково-педагогічної роботи у сфері міжнародного співробітництва.
1.3 Відділ у своїй роботі керується Законами України «Про вищу освіту», «Про наукову та науково-технічну діяльність», «Про напрями розвитку науки і техніки», нормативними документами Міністерства освіти і науки України, Статутом ДНУ, наказами й розпорядженнями ректора ДНУ та цим Положенням.
2 ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ ДІЯЛЬНОСТІ ВІДДІЛУ

2.1 Основними завданнями відділу є встановлення й розвиток міжнародних зв’язків та міжнародного співробітництва університету в науковій, освітянській та інших галузях шляхом здійснення організаційних заходів щодо пошуку іноземних партнерів, іноземних джерел фінансування науково-освітянської діяльності університету, створення основ для співробітництва з іноземними громадянами, закладами освіти, науковими установами, міжнародними організаціями, фондами.

2.2 Свої основні завдання відділ виконує через безпосереднє здійснення таких функцій:

· виконання спільних з іноземними партнерами проектів та програм;

· навчання й стажування аспірантів і студентів за кордоном;

· підвищення кваліфікації фахівців, підготовка науковців та післядипломна підготовка в зарубіжних закладах освіти й наукових установах;

· організація візитів представників зарубіжних навчальних закладів, наукових установ та інших організацій для читання лекцій у ДНУ, обміну досвідом і ведення переговорів;

· організація й проведення міжнародних конференцій і симпозіумів;

· організація проведення спільних наукових досліджень;

· співробітництво з зарубіжними науково-освітянськими організаціями, підприємствами в галузях освіти і науки, підвищення кваліфікації науково-педагогічних кадрів;

· участь у створенні міжнародних об’єднань, організацій, асоціацій з наукової й освітянської діяльності та ділового співробітництва;

· організація культурних обмінів;

· реалізація інших видів міжнародного співробітництва таких як збір інформації, що стосується міжнародної діяльності і розповсюдження її у ВНЗ;

· створення баз даних з певних напрямів діяльності; підготовка рекламних проспектів, презентацій, створення інформаційних сайтів;

· моніторинг існуючих та перспективних програм академічних обмінів;

· організація відбору учасників програм академічних обмінів.

2.3 Основою для міжнародного співробітництва є двосторонні або багатосторонні угоди між ДНУ та його зарубіжними партнерами, а також міжнародні проекти університету.

2.4 Відділ контролює хід виконання спільних проектів та угод за звітами відповідальних виконавців. Інформація про хід виконання спільних проектів і програм, проміжні та кінцеві результати їхньої реалізації фіксуються і зберігаються у відділі.

3 ФУНКЦІЇ ВІДДІЛУ ПО РОБОТІ З МІЖНАРОДНИМИ ОРГАНІЗАЦІЯМИ ТА ІНОЗЕМНИМИ ПАРТНЕРАМИ
Функціями відділу є:
· розробка концепції міжнародної діяльності університету, її реклами та контроль за виконанням, вивчення й узагальнення досвіду міжнародного співробітництва вищих навчальних закладів України та країн СНД, надання рекомендацій ректору та Вченій раді щодо пріоритетних напрямів розвитку та удосконалення роботи університету у сфері міжнародної діяльності;

· співробітництво з Міністерством освіти і науки (МОН), участь у заходах МОН, моніторинг започаткованих та перспективних проектів і програм міжнародного співробітництва, що реалізуються в Україні та за кордоном, аналіз умов і можливостей участі в них університету та його структурних підрозділів;

· реклама як ДНУ, так і його міжнародної діяльності, участь у виставках та конференціях, підтримка інформаційного багатомовного wеb-сайту;

· розширення контактів з міжнародними організаціями та партнерами, аналіз пропозицій потенційних партнерів (або структурних підрозділів університету) щодо напрямків співробітництва університету із закордонними вищими навчальними закладами, науковими установами, організаціями та надання ректору інформації щодо умов співробітництва та його можливих наслідків;

· забезпечення й виконання протокольних та інших функцій, що передбачаються регламентом і нормативними вимогами під час прийому делегацій, які прибувають до університету та підготовка офіційних візитів делегацій ДНУ за кордон;

· створення та супровід інформаційної бази проектів і програм міжнародного співробітництва та системи інформування структурних підрозділів університету щодо можливостей участі в проектах і програмах та процедур їх виконання (започаткування інформаційного web-сайту ДНУ з питань міжнародної діяльності, видання інформаційних бюлетенів, створення інформаційних стендів тощо);

· методичний та технічний супровід процедур оформлення договорів про міжнародне співробітництво університету у галузі освіти, наукового та науково-технічного співробітництва, а також заяв та необхідних документів щодо участі університету в міжнародних програмах та проектах, проведення організаційних заходів, що пов’язані з їх виконанням, оформленням звітів тощо;

· організація та проведення нарад, семінарів, конференцій, симпозіумів тощо з питань міжнародної діяльності університету, виконання міжнародних договорів, проектів та програм;

· моніторинг ходу виконання міжнародних договорів, проектів та програм в університеті, щоквартальне інформування ректора та Вченої ради про його результати;

· методична та технічна допомога в організації та проведенні нарад, семінарів, конференцій, симпозіумів тощо, які передбачені умовами виконання договорів університету із закордонними вищими навчальними закладами, науковими установами й організаціями у галузі освіти, наукового та науково-технічного співробітництва;

· допомога співробітникам університету в підготовці документів для оформлення та організації закордонних відряджень;

· підготовка проектів наказів та інших документів, що передбачені нормативними вимогами щодо закордонних відряджень співробітників для участі у конференціях, симпозіумах тощо;

· контроль за дотриманням термінів закордонних відряджень співробітників, облік та узагальнення звітних матеріалів;

· аналіз та узагальнення щорічних звітів структурних підрозділів університету щодо виконання ними міжнародних договорів, моніторинг виконання проектів та програм, створення та супровід відповідної інформаційної бази;

· підготовка звітних та публіцистичних матеріалів про діяльність університету у сфері міжнародного співробітництва;

· підтримка контактів з професійними асоціаціями і фондами в освітянській області;

· забезпечення виконання рішень Координаційної Ради та контроль за їх виконанням.

4 КЕРІВНИЦТВО ВІДДІЛОМ
4.1 Відділ очолює начальник відділу, який призначається Наказом ректора за поданням проректора з науково-педагогічної роботи у сфері міжнародного співробітництва.

4.2 На посаду начальника відділу призначається фахівець, який має вищу освіту та стаж роботи у сфері діяльності відділу не менше 10 років.

4.3 Начальник відділу підпорядковується безпосередньо проректору з науково-педагогічної роботи у сфері міжнародного співробітництва.

4.4 Усю відповідальність за якість та своєчасне виконання завдань і функцій, що покладено цим Положенням про Відділ, несе начальник відділу.

4.5 Ступінь відповідальності працівників Відділу встановлюється їх посадовими інструкціями.

5 КОНТРОЛЬ ЗА ДІЯЛЬНІСТЮ ВІДДІЛУ
5.1 Контроль за діяльністю Відділу здійснює проректор з науково-педагогічної роботи у сфері міжнародного співробітництва.

5.2 Контроль за додержанням правил охорони праці, промислової санітарії та протипожежної безпеки здійснюють відповідні служби університету.
6 ВЗАЄМОВІДНОСИНИ ВІДДІЛУ З ПІДРОЗДІЛАМИ УНІВЕРСИТЕТУ ТА ЗОВНІШНИМИ ОРГАНІЗАЦІЯМИ
6.1 Відділ працює у тісній взаємодії з кафедрами й деканатами факультетів та інститутів, з іншими підрозділами та службами університету, отримує від них та направляє їм необхідні матеріали, документи та інформацію.
6.2 За  дорученням ректора, що було узгоджено з проректором з науково-педагогічної роботи у сфері міжнародного співробітництва, Відділ може вести листування, установлювати ділові контакти та приймати участь у заходах, які пов’язані з напрямом діяльності Відділу.

7 СТВОРЕННЯ, РЕОРГАНІЗАЦІЯ ЧИ ЛІКВІДАЦІЯ ВІДДІЛУ
7.1 Відділ створюється, реорганізується чи ліквідується наказом ректора університету на підставі рішення Вченої ради ДНУ.
У зв’язку із затвердженням цього Положення втратило чинність «Положення про відділ по роботі з міжнародними організаціями та іноземними партнерами Дніпропетровського національного університету імені Олеся Гончара», затверджене Наказом ректора від 27.12.2011 р. №953.
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